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1. Il contesto di inserimento 


1. Condizioni di inserimento 


Per inserire una scheda, dovete trovarvi nell'am- 
biente Utilizzo, a cui si accede scegliendo Utiliz- 
zo nelmenu Ambiente. 


Se avete già delle schede nel vostro archivio, 
quelle esistenti vi verranno presentate sullo 
schermo nel formato Lista corrente. Se nel vostro 
archivio non esistono schede, sullo schermo ap- 
parirà il messaggio: "Non ci sono schede se- 
lezionate per" + "il nome dell'archivio". 


L'archivio standard che vi viene presentato auto- 
maticamente all'apertura di una base dati è il primo 
archivio creato. Qualora non fosse l'archivio in cui 
volete creare delle schede, scegliete Scegli Ar- 
chivio/Formato nel menu Archivio o premete 
Command-Barra spaziatrice. 

Selezionate l'archivio. 

Potete verificare quali sono i formati in uso e, se 
necessario, specificarne degli altri. 


2. Ambiente Inserimento 


Una volta scelto l'ambiente di lavoro scegliete 
Nuova Scheda nel menu Inserimento. 
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Nuova Scheda 
miegifipa la Scheda 


Inserimento in Lista %&, 


Viene visualizzata la finestra di dialogo per l'inseri- 
mento della scheda. 





Sullo schermo vedrete: 
- la scheda da inserire 

- i pulsanti 

- le icone 

- le barre di scorrimento 


La scheda vuota che vi viene presentata com- 

prende i campi che avete scelto di visualizzare in 

questo formato. 
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2.1 | pulsanti 

Conferma: vi serve per confermare la vostra 
scheda. 

Cancella: questo pulsante sarà attivo soltanto 
durante la modifica della scheda. 

Annulla: vi permette di annullare l'inserimento di 
una scheda. 


Si tratta di tre pulsanti standard dell'applicazione. 
Quando personalizzerete la vostra applicazione, 
questi pulsanti verranno sostituiti da quelli che 
avrete scelto. 


2.2 Le icone 
L'icona di modifica della scheda 


Questa icona non è attiva durante l'inserimento 
delle schede. 


Lo diventerà durante la modifica delle schede e vi 
permetterà di passare di scheda in scheda sia in 
avanti che indietro oppure di ritornare alla prima 
scheda. Quando i pulsanti saranno personalizzati, 
questa icona non comparirà più sullo schermo. 


L'icona del numero della scheda. 


Sirino 


Questa icona indica il numero della scheda all'in - 
terno della selezione. Se non avete selezionato 
nessuna scheda in fase di inserimento, il numero 
è 0. 

Man mano che inserite le schede, il numero 
aumenta progressivamente. 


2.3 Le icone della pagina 

Un formato puo’ essere costituito di più pagine. Si 
tratta, come abbiamo spiegato, di pagine logiche. 
Non bisogna confondere le pagine con lo scher- 
mo. Sarete voi a determinare le dimensioni di 
quella che sarà una pagina in base alle vostre esi- 
genze. Se desiderate che la pagina abbia le di- 
mensioni dello schermo, niente vi impedisce di 
farlo. 

Una pagina, tuttavia, puo' essere più ampia dello 
schermo. In questo caso, farete scorrere la pagina 
utilizzando i cursori di scorrimento. Potete anche 
creare diverse pagine all'interno dello stesso for- 
mato. 

L'icona che rappresenta le pagine ha questo 
aspetto: 


L'icona non è attiva se il vostro formato è costituito 
da una sola pagina. E' attiva a destra quando il 
vostro formato comprende più pagine e vi trovate 
sulla prima di esse. Facendo clic su questa icona, 
potete spostarvi alla pagina successiva. 


Quando vi trovate a pagina due e non esiste una 
pagina tre, la pagina di sinistra è attiva per permet- 
tervi di ritornare a pagina uno. 


Se il vostro formato comprende più pagine, le pa- 
gine di destra e di sinistra sono entrambe attive, 
per permettervi di spostarvi nei due sensi. 


a 


2.4 Le barre di scorrimento 

Sullo schermo avrete notato due barre di scorri- 
mento, una verticale ed una orizzontale. La barra 
di scorrimento verticale è grigia, poiché la pagina 
del formato è di dimensioni maggiori di quelle 
dello schermo. 

La barra di scorrimento orizzontale è invece bian- 
ca, perché la dimensione del formato è inferiore 
alla larghezza dello schermo. 


Nota 

Tutte le icone standard spariscono quan- 
do create dei pulsanti personalizzati. 
Questi possono essere messaggi o 
icone di altro tipo, come preferite. 


3. Note sul formato di inserimento 


La scelta di un formato è completamente libera; 
tutti i formati possono essere di tipo Pagina o 
Lista, in base alle vostre esigenze. A questo 
punto possono esservi utili alcuni consigli. 
Quando effettuate una scelta che volete genera- 
lizzare, è opportuno scegliere un formato che 
comprenda la totalità dei campi. In questo modo 
potrete risparmiare tempo. 

Durante l'inserimento potrete verificare se i formati 
che avete scelto o creato nella finestra dei formati 
soddisfano le vostre esigenze. 


E', per esempio, il caso di formati che comportano 
un notevole numero di campi. Disponete allora di 
due possibilità: 

- quella di utilizzare un formato lungo 

- quella di suddividere il formato in pagine; in 
questo caso, avrete ancora due ulteriori stili di pre- 
sentazione sullo schermo. 


3.1. La soluzione del formato lungo 


Nel caso proposto nella figura seguente, spostate 
il cursore di scorrimento per visualizzare l'insieme 
dei campi all'interno del formato. 
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Quando vi trovate sull'ultimo campo visualizzato 
sullo schermo, il programma passa direttamente a 
quello successivo e sposta automaticamente il 
cursore di scorrimento. 

Ciò avviene anche quando il formato supera la 
larghezza dello schermo. 
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3.2 Il formato suddiviso in pagine 
Avete a disposizione due possibilità. 


Prima possibilità 

Lo scorrimento di pagina in pagina generato auto- 
maticamente dal programma si trova nella zona dei 
comandi. ì 


= Inserimento per Profumerii E=====0î 


Profumeria O 





Potete passare alla pagina due del formato facen - 
do clic sull'icona corrispondente: 


Viene visualizzata la seconda parte del vostro for- 


mato. 
| 


O 
Si 


Ritornerete alla prima pagina facendo clic 
sull'icona, che si è ora attivata per permettervi di ri- 
tornare indietro. 


Seconda possibilità 

Durante la scelta dei campi, avete selezionato un 
formato automatico a pagine. 

Si tratta del seguente modello: 


Il programma genererà un formato a pagine con 
numerazione in alto a destra ed una icona per 
scorrere le pagine. 
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Passerete alla pagina successiva facendo clic su 
questa icona: 
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Siete passati alla seconda pagina. 


E inserimento per Profumeria 


Produttore 


Forma disponb = Si @® No 





Potete ritornare alla pagina precedente servendo- 
vi dell'icona che viene attivata. 








2. Come aggiungere le schede 


1. Principi fondamentali 


Aggiungere delle informazioni all'interno dei 
campi è molto semplice. 

Il cursore viene collocato automaticamente sul 
primo campo da inserire. 

Passare da un campo all'altro è molto semplice: 
per procedere nel senso della lettura è sufficiente 
premere il tasto di Tabulazione. 

Se desiderate procedere nel senso inverso, do- 
vrete premere contemporaneamente il tasto di 
Tabulazione e quello delle Maiuscole. 


Se desiderate passare ad un campo in particolare 
oppure procedere in modo casuale fate clic 
sull'area di vostra scelta. Il cursore si collocherà 
dove desiderate. Potrete modificare l'area. 


Attenzione 

L'ordine di inserimento dei campi può non essere 
lineare se avete specificato un particolare ordine 
di inserimento quando avete creato il formato. 
Quando premete il tasto di Tabulazione il curso- 
re passa al campo che avete definito come campo 
successivo nell'ordine di inserimento. 


2. Comportamento delle 
formattazioni e dei filtri 


Sono attive le formattazioni di tipo numerico, data 
e ora che avete specificato quando avete creato I 
formato. 

Le aree di testo che create sono dotate della barra 
di scorrimento solo se avete attivato questa Opzio- 
ne quando avete creato il formato. 

Se avete previsto un valore proposto per un 
campo o per una variabile, questo valore viene vi- 
sualizzato nella formattazione che avete scelto. 


Annotazioni 

Le formattazioni per i campi di tipo numerico, ora e 
data sono visibili quando la scheda è ancora 
vuota. 

Quando scrivete nel campo, queste formattazioni 
non sono visibili, per riapparire al momento della 
convalidazione del campo. 

Nel caso delle maschere di inserimento, il procedi- 
mento è inverso. Non sono visualizzate, poichè si 
tratta di guide. Appariranno soltanto al momento 
dell'inserimento del campo. 


3. Comportamento di un campo di 
tipo Booleano 


Quando passate ad un campo di tipo Booleano, la 
zona del campo viene evidenziata da un rettango- 
lo tratteggiato nel quale il cursore si trasforma in 
una piccola mano che vi indica di fare clic sul radio 
bottone o sul pulsante d'opzione in base al forma- 
to che avete scelto. 





DI DISpOnIBINITÀ ..... 

Potete passare da un radio bottone all'altro pre- 
mendo la barra spaziatrice o scrivendo la prima let- 
tera di ciascun pulsante. 


4. Comportamento di un campo 
associato ad una Lista Scelte 


Quando passate ad un campo di tipo Lista Scelte 
vi viene presentata la finestra dei valori. 
Selezionate il valore che vi interessa. Se scrivete 
la prima lettera di un valore, il cursore si colloca sul 
primo valore che inizia con questa lettera. 

Il valore selezionato viene inserito nel campo. 


| Scelte per: Fragranzo == 
Auprrarri) kY 





Potete modificare il contenuto di una lista di valori 
durante l'inserimento se la lista scelte è stata indi- 
cata come modificabile all'atto della sua creazione. 
In questo caso, fate clic sul pulsante Modifica. 
Potete aggiungere, modificare 0 eliminare un va- 
lore dalla lista. 

Per informazioni più dettagliate, consultate la Se- 
zione 1 del Manuale Ambiente Progetto. 


5. Comportamento di un'area di tipo 
Testo 


Il cursore si colloca sull'area di testo come in qual- 
siasi altra applicazione. Potrete così scrivere il 
testo che desiderate. 

Se avete scelto una formattazione con barra di 
scorrimento, questa diventa attiva. Il cursore di 
scorrimento funziona automaticamente se il testo 
è più lungo dello spazio destinato all'area. 

Il testo inserito in quest'area puo’ essere modifica- 
to o selezionato completamente o in parte secon- 
do le vostre necessità. 


[Gardenia 

[Chanel 

|_1925 
@ Si 


fome 

Casa 

Anno 
Disponibilità O No 
Commenti 


creatore del profumo, Ernest Beaux, è da tempo il creatore di 
tutti i profumi firmati dalla Signora Chanel. 

Ha iniziato la sua carriera in Russia, presso la casa Rallet, ede 
ritornato in Francia nel periodo della rivoluzione russa 


Dopo il N°5, che ha creato nel 1921, è diventato profumiere per 
Chanel] 

Il flacone di gardenia è lo stesso del N°5. Questo celebre flacone 
era in origine un flacone standard e non si sa chi ne sia stato 





Note 

- Usando il tasto A-Capo in un'area di testo, il cur- 
sore si collocherà nella riga successiva. 

- Il tasto di Tabulazione provoca invece l'uscita dal 
campo. 

- All'interno di un'area di testo è possibile tagliare, 
copiare, incollare completamente o parzialmente 
parti di testo. 


6. Comportamento di un campo di 
tipo Disegno 
Se nel formato è stato inserito un campo di tipo Di- 


segno, l'area corrispondente al campo viene evi- 
denziata. 


Commenti Stile dei flecone 





Aprite l'Archivio Appunti: 
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Copiate l'immagine dall'Archivio Appunti. 
Fate clic sull'area Immagine e scegliete Incolla 
nelmenu Composizione. 


Stile del fiocone 


Commenti 


iempo il creatore di tutti i profumi firmati 
dalla Signora Chanel. 
miziato la sua carriera in Russia, 
presso la casà Rallet, ed è ritornato in Hi 
rancia nel periodo della rivoluzione russa. [i 
Dopo il N°5, che ha creato nel 1921, è FER 
diventato profumiere per Chanel. 
N Macone di gardenia è lo stesso del N°S. 
* 0 celebre flacone era in origine un FEE 
cone standard e non si sa chi ne sia stato [il 
‘ideatore. (HE 


Attenzione 

Le modalità di visualizzazione dell'immagine di- 
pendono dalla formattazione scelta quando avete 
creato il formato. 

Se avete scelto la formattazione Rifilato, l'imma- 
gine viene troncata quando l'area non è sufficien - 
temente ampia per contenerla interamente: 
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[Gardenia 

GARDENIA 
[Chanel DE 
| 1925 CHANEL 
[F loreale 
[Ernest Beaux 
[conosciute 





Se avete scelto la formattazione Adattato, l'im- 
magine verrà semplicemente ridotta in scala nel 
caso in cui l'area sia troppo piccola per contenerla 
completamente: 
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RISE 
7 APR ERNIA 


marnoerna 
ce 
CHANEL 


[_1925 
[Floreale 

ernest Beawd 
[Sconosciuto 





Quando scegliete la formattazione Sullo sfon- 
do, potete spostare l'immagine sullo sfondo ser- 
vendovi del mouse: 
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[Gardenia fi 
[Chanel 

| 1925 

Floreale 


[Ernest Beaux 
[Sconosciuto 


Se fate doppio clic sull'immagine, comparirà una 
tavolozza che vi permetterà di controllare le moda - 
lità con cui incollerete l'immagine: 


Scelta modalita 





Per poter gestire in modo più completo la format- 
tazione delle immagini e le relative implicazioni al 
momento dell'inserimento, consultate la Sezione 
relativa ai formati del Manuale Ambiente Progetto. 


7. Comportamento di un campo di 
tipo Sotto-archivio 


Fate clic sull'area contenente il sotto archivio e 
premete Command-Tabulatore. 

Appare una freccia lampeggiante sull'angolo su- 
periore sinistro dell'area, e il cursore passa al 
primo campo della zona del sotto-archivio. 
Premendo il tasto di Tabulazione potrete pas- 
sare al campo successivo del sotto archivio. 
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La barra di scorrimento dell'area si attiva ed il cur- 
sore scorre automaticamente se il numero delle 
sotto-schede che inserirete sarà superiore allo 
spazio previsto dal formato. 


ome [Fleur qui meurt 

Casa (Guerlain ©} 
dano |_1900 

Disponibilità O Si @) No 


Composti one 


de Laire Non comunicato 
de Laire Non comunicato 





Quando avete inserito il campo di tipo Sotto- 
archivio, durante la creazione del formato, i para- 
metri che avete definito possono infuenzare le 
modalità di inserimento delle sotto-schede. 

In effetti, avreste dovuto precisare se l'area delle 
sotto-schede era sensibile o meno al doppio clic. 
Questa possibilità si rivela molto utile quando il for- 
mato Pagina della sotto-struttura contiene più 
campi del formato Lista scelto nella scheda princi- 
pale. 

Avrete così la possibilità di inserire ulteriori infor- 
mazioni. 
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Composizion 


DISIRE E ovco.cceremeorertococescoconeereatete Rommmmmaneene tti titti 
FERLITRAIE FRRsI LL RENESI N TE TI I 


Htti 


E È 
Cancella 


Quando avrete inserito le informazioni, conferma- 
te la sotto-scheda facendo clic sul pulsante Con- 
ferma, ritornando così automaticamente alla 
scheda principale. 

Se non volete confermare le informazioni, fate clic 
sul pulsante Annulla ritornando anche in questo 
caso alla scheda principale. 


3. Come inserire in lista 


Per inserire in lista, scegliete il comando Inseri- 
mento in Lista. 







immissione 


Nuova Scheda 
Mpitdifica ia Sehecda BEM 
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vIinserimento in Lista %, 





A questo punto, potrete modificare tutte le aree. 
Potete passare da un campo all'altro, e quindi alla 
scheda successiva, servendovi del tasto di Ta- 
bulazione. 





Per tornare indietro, premete il tasto delle 
Maiuscole e quello di Tabulazione. 

Per creare una nuova scheda, premete il tasto In- 
serimento. 


Quando utilizzare l'inserimento in lista? 
Inserire i campi in questo modo è un mezzo rapido 
ed efficace per modificare le informazioni. 

Non potrà essere sostituito all'inserimento in un 
formato di tipo Pagina, più completo. 
Nell'inserimento in lista, esistono alcune funzioni 
di cui non potete servirvi, e precisamente: 

- multipagina 

- l'inserimento d'informazioni in una sotto-struttura 
- la disponibilità degli archivi inclusi. 


D'altra parte, se avete a disposizione tutti i tipi di 
campo, ad eccezione delle sotto-strutture, non 
sarà attivata l'opzione Testo con barra di 
scorrimento per le aree di testo. 

Il testo può essere lungo. Per spostarvi, servitevi 
delle frecce di scorrimento in alto o in basso, 0p- 
pure selezionate una parte del testo trascinando il 
cursore verso l'alto o verso il basso, in base alle 
vostre esigenze. 


Film: 33 su33 Ba" EE 


IN primo Topolino sonoro e il prumno grande 
successo che ha rivelato il personaggio di 
Topolino alla proiezione del film nel Colony 


Conan Doyle, pubblicato nel 1902. 
Una sinistra leggenda incombe sugli abitanti di 
Baskerville, un paesino sperduto nelle lande : 


Siamo alla vigilia della guerra del 1915-18. 
in una guarnigione di provincia, un bel 
tenentino, con una reputazione di 


Un adattamento dell'opera di Shakespeare. 
: ando le tendenze dell'epoca, 11 ruolo di 
Amleto è interpretato in via psico-analitica 


Una trappola è costruita da un politico contro 
un ingegnere idraulico di Los Angeles per una 
questione di speculazioni immobiliari. 


di Oscar Wilde. Le scene e i costumi di Natacha 
Rambova, ispirati ai disegni di Beardsley sono 
di un simbolismo e di un estetismo molto 


Le avventure d Monsieur Hulot, quarantenne 
distratto innamorato del suo vecchio 


Un sadico uccide in una grande città le giovani 
donne. La polizia tenta invano di catturarlo 





Per ritornare alla lista in consultazione, disattivate 
l'inserimento in lista scegliendo nuovamente il co- 
mando del menu. 





4. Come modificare una 
scheda 


rr —|»——__________@é 


Per modificare una scheda avete a disposizione 
due modalità: 

- effettuare una modifica direttamente nell'inseri- 
mento in lista, come descritto nel paragrafo prece- 
dente 

- effettuare una modifica in modo Pagina. 

Per selezionare una scheda in particolare, fate 
doppio clic sulla scheda in modo lista (a condizio- 
ne che l'inserimento in lista sia disattivato), oppure 
scegliete Modifica la Scheda nel menu Im- 
missione. 











immissione 
Nuova Scheda 3N 
Modifica la Scheda EM 
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Inserimento in Lista %, 


La scheda viene visualizzata in modo Pagina. 
Effettuate le modifiche necessarie e fate clic su 
Conferma o Annulla. 

Se state lavorando su una selezione di schede, 
potete effettuare queste modifiche una scheda 
dopo l'altra, senza dover passare ogni volta per la 
consultazione in lista. 

Dopo aver modificato una scheda, potete passare 
alla modifica di quella precedente o di quella suc- 
cessiva, facendo clic sulla freccia di destra (sche- 
da precedente) o sulla freccia di sinistra (scheda 
succESSIVva). 


Afal? 


Viene visualizzato il numero della scheda all'inter - 


—. no della selezione. 





Se vi trovate sulla prima o sull'ultima scheda della 
selezione, la relativa freccia è disattivata. 

Per ritornare alla prima scheda della selezione, 
fate clic su #1. 





5. Come aggiornare una 
selezione 





Potete effettuare una modifica globale di un 
campo su una selezione di schede. 


Prendiamo questa selezione di schede: 


= Profumeri i su TCP 


" 


Volete scrivere con le lettere maiuscole tutti i nomi 
delle case che producono i profumi. Modificare le 
schede una dopo l'altra sarebbe una perdita di 
tempo. 

Potete richiedere l'applicazione di una formula 
che modificherà i dati con una sola operazione. 
Scegliete Applica Formula nel menu Immis- 
sione 







Immissione 
Nuova Scheda 
Modifica la Scheda 


socceseseessanzeazeoranaeseesIenaeercesesea sese saenenieasee sese esce e eeesnseneseenee 


Applica Formula... 


Inserimento in Lista &, 





Appare la finestra di scrittura dell'istruzione. 
Scrivete l'istruzione. 

Nel nostro caso, dobbiamo lavorare sul campo 
Casa. 

Selezionate perciò il campo Casa nell'archivio, 
che verrà inserito nell'area del testo. 


a Creatore odore - 
IS o 


(Carica) (Festa) (fmnoiia ) (Confermo ) 





Attribuite un valore a questo campo. 

Fate clic sul simbolo di assegnamento nel catalo- 
go delle Parole Chiave, e cioè su := 

Ecco come apparirà l'istruzione: 

Casa:= 


Nel catalogo dei comandi, avete a disposizione la 
funzione Maiuscolo. 

Fate clic sulla funzione, che verrà inserita nell'area 
del testo. 

L'istruzione si presenta perciò come segue: 
Casa:=Maiuscolo 


L'argomento di una funzione deve essere sem- 
pre indicato tra parentesi tonde. 


Nota 
L'argomento di una funzione è l'oggetto sul quale 
dovrà agire tale funzione. 


L'argomento di questa chiamata di funzione è il 
campo Casa. 

Aprite la parentesi o fate clic sulla parentesi aperta 
nel catalogo delle parole chiave. 

Fate clic sul campo Casa nel catalogo dei campi 
dell'archivio. 


. ®» 
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Chiudete la parentesi o fate clic sulla parentesi 
chiusa nel catalogo delle parole chiave. 
L'istruzione si presenterà in questo modo: 


asa :=Maiuscolo(Casa 





Potete conservare la formula che avete scritto per 
un eventuale uso successivo. 

In tal caso, fate clic sul pulsante Registra. 

Vi viene proposta la finestra di dialogo standard 
per la registrazione dei documenti. 

Quando vi servirà, potrete recuperare l'istruzione 
facendo clic sul pulsante Carica. 


Una volta che la formula è scritta o caricata, fate clic 
su Conferma. 

Viene visualizzata l'operazione in corso. Al termi- 
ne, il risultato apparirà sullo schermo. 





Nota 

L'applicazione della formula viene visualizzata 
sullo schermo da un indicatore di progressione 
(un termometro o numeri progressivi) in base a ciò 
che avete scelto nella finestra di dialogo Preferen- 
ze del menu Archivio in ambiente Progetto. 

A questo proposito, consultate la Sezione 1 del 
Manuale Ambiente Progetto. 





6. Comportamento delle 
relazioni in inserimento 





Se avete a disposizione diversi archivi collegati 
all'interno della base dati, questi possono interve - 
nire direttamente durante l'inserimento di una 
scheda. 


1. Per richiamare un campo 
collegato 


Avete a disposizione un metodo rapido ed effica - 
ce per inserire un campo collegato a quello di un 
altro archivio. 

Nell'esempio Gestione di film del Manuale Per Ini- 
ziare, il numero del socio dell'archivio Prestiti è in 
relazione con il numero del socio dell'archivio 
Soci. Potete richiamare la lista dei soci dell'archivio 
collegato servendovi del jolly, @ (Opzione-$). 
Passate al campo da inserire. 

Premete @ e, successivamente, il tasto A-capo. 
Viene visualizzata la lista dei valori corrispondenti, 
eventualmente associata al campo che avete scel- 
to come discriminante quando avete creato la rela- 
zione. 

Fate clic sul valore prescelto. 

Questo valore, e gli altri campi degli archivi colle- 
gati che avete richiesto nel vostro formato, vengo- 
no visualizzati automaticamente nell'area corri- 
spondente. 
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Totale netto 


Totale con IVA 
Pagato 





Se l'archivio in relazione è di una certa importanza, 
l'uso del carattere @ dà spesso origine alla visua- 
lizzazione di una lista molto lunga. Potete limitare 
le scelte restringendo la ricerca per mezzo di 
questo carattere. 

Scrivete l'inizio della vostra ricerca, una lettera ad 
esempio, a cui aggiungete il carattere @. 

Il programma ritroverà in questo modo tutte le 
scelte che iniziano con questa lettera, e soltanto 
quelle. 


é Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Uarie 


Totale netto 
Totale con IVA 


Pagato 


Effettuate la scelta come descritto in precedenza. 


2. Per utilizzare diversi archivi 
contemporaneamente 


Riprendiamo l'esempio precedente. 

Come abbiamo già visto, in un formato potete far 
apparire i campi degli archivi collegati. 
Nell'esempio precedente, vengono visualizzati i 
campi Nome dell'archivio Soci, Disponibilità e 
Prezzo dell'archivio Film. 

Quando fate variare il contenuto del campo Di- 
sponibilità dell'archivio Film in funzione del 
contenuto del campo Pagato dell'archivio Pre- 
stiti, state usando contemporaneamente diversi 
archivi, vale a dire che gestite direttamente i dati di 
un archivio partendo da un altro. 


Ecco un esempio del formato che illustra l'inseri- 
mento nell'archivio Prestiti. 





PRESTITI 





Durante l'inserimento, lo stesso formato si pre- 
senta in questo modo: 


FILM 


SOCI 


PRESTITI 





Scrivete il numero di un socio nell'archivio Pre- 
stiti. Quando confermate l'area, vengono visua- 
lizzate le informazioni relative al socio. 


PRESTITI 


No socw 


fienile 
00/00/00 
00/00/00 





Inserite il titolo del film: appaiono i dati relativi ad 
esso associati. 





PRESTITI 


[Dato [00/00/00 
| Reso [00/00/00 
[Totale netto_| 0 










Mettere a disposizione i dati di un archivio non si- 
gnifica soltanto visualizzarli. Infatti, i dati possono 
essere anche modificati. 

Se fate clic sul campo Genere dell'archivio Film, 
potete modificare i dati inseriti. 





inserimento pe 






È Scelte per: Genere i 


S 





| Titolo | 

|Resoi____|00/00/00____| 
[Totale netto | 0 
| Totale con ma[ 0 
(CC | an 








Se la scheda dell'archivio Film che corrisponde a 
quella che state richiedendo non esiste, potete 
crearla. 


Questa scheda non esiste 
nell'archivio "Soci". 
Che cosa desideri fare ? 


fe” N 





Quando inserite in un formato campi appartenenti 
a più archivi vi trovate in una situazione di interatti- 
vità fra più archivi: si tratta di una delle potenzialità 
offerte da 4th DIMENSION. Utilizzatela a vostro fa- 
vore. 

Naturalmente, se non volete che l'utente abbia 
accesso alla modifica delle schede di un archivio 
collegato quando lavora su un altro archivio, ma 
che abbia semplicemente la possibilità di legger- 
ne i dati, servitevi delle opzioni di inserimento che 
avete a disposizione durante la creazione del for- 
mato. 

In generale, ricordatevi che disponete di tutte le 
possibilità di controllo e di gestione dell'informa- 
zione: 

- a livello di scelta dei parametri dei campi durante 
la creazione 

- a livello di scelta dei parametri dei campi durante il 
loro inserimento in un formato 

- a livello di gestione delle parole d'ordine e della 
definizione dei privilegi assegnati 
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7. Come cancellare le schede 


Litri ea 


La cancellazione delle schede può essere effet- 
tuata secondo due modalità: in modo Lista e in 
modo Pagina. 


1. In modo Lista 


Selezionate le schede che volete cancellare. 
Scegliete Cancella nel menu Composizione. 


Cancella 
Seleziona Tutto ®A 


veceeneneze ns» 


Mostra gli Appunti 


Il programma vi chiede di confermare la cancella - 
zione. 

Fate clic su Conferma, oppure Su Annulla, se 
avete deciso di non cancellare. 


Sei sicuro ? 





2. In modo Pagina 


Questa possibilità è offerta durante la modifica 
della scheda. 

Il pulsante Cancella è attivato. 

Fate clic su Cancella. 

Il programma chiede di confermare la cancellazio- 
ne. 


3. Osservazioni sulla cancellazione 
delle schede 


La cancellazione di una scheda è senza dubbio 
una decisione molto seria. Il messaggio che vi 
chiede di confermare le vostre intenzioni ve lo ri- 
corda. 

4th DIMENSION vi permette una grande libertà di 
azione. Anche se il programma vigila spesso per 
voi, non può tuttavia prevedere una vostra disat- 
tenzione. 

Non dimenticate che la cancellazione di una sche- 
da può influire sulla coerenza logica della base 
dati, se lavorate su diversi archivi collegati. Infatti, 
sarebbe assurdo cancellare una scheda dall'archi- 
vio Film se uno dei membri del vostro club è anco- 
ra in possesso del film corrispondente. 


Per evitare di trovarvi in situazioni che potrebbero 
diventare disastrose, quando avete una grande 
quantità di archivi, servitevi sempre dei numerosi 
strumenti di trattamento delle informazioni messe 
a disposizione dal programma. 





8. Come cambiare ambiente 





Durante l'aggiunta o la modifica di una scheda, 
può essere necessario cambiare l'ambiente in cui 
lavorate. Infatti, può darsi che dobbiate cambiare 
archivio, selezione in uso o formato. 

In tutti i casi, e quando richiesto dalle circostanze, 
4th DIMENSION si preoccupa di sapere se volete 
registrare le vostre modifiche o inserimenti con un 
messaggio di questo tipo: 


Questa scheda è stata modificata. 
Vuoi registrarla ? 


Non Registrare 





1. Per cambiare il formato di tipo 
Pagina 

Gli effetti sono diversi, e dipendono dal fatto che 
stiate inserendo o modificando le schede. 

Se siete in modifica e cambiate il formato Pagina in 
uso, rimanete nella scheda dove già vi trovate. Se 
state aggiungendo schede, il cambiamento del 
formato dà origine alla presentazione di una 
nuova scheda vuota con il nuovo formato. 


2. Per cambiare la selezione in uso 


Mentre state inserendo o modificando delle sche- 
de, potete chiedere di effettuare una ricerca. 

Se siete in modifica, la ricerca passa automatica - 
mente alla nuova scheda trovata. 

Se avete modificato la scheda o se siete in inseri- 
mento, il programma vi chiede se volete registrare 
la modifica o l'aggiunta, e passa successivamente 
alla scheda trovata. 


3. Per cambiare archivio 


Quando siete in inserimento o in modifica delle 
schede potete chiedere di cambiare archivio. 
Lasciate l'archivio in cui vi trovate e l'archivio ri- 
chiesto vi verrà proposto in modo lista. 


9. | controlli di inserimento 


| controlli di inserimento si dividono in due grandi 
categorie: 

- controlli generali a livello globale delle parole 
d'ordine 

- controlli locali decisi sia al momento della creazio- 
ne del campo, sia a livello dell'inserimento dei 
campi in un formato. 


1. | controlli generali 


Questi controlli non si riferiscono in modo specifi - 
co all'inserimento, ma alle condizioni di accesso 
alla base dati. Tali controlli influiscono sulla possi - 
bilità di aggiungere, modificare e cancellare infor- 
mazioni in un particolare formato, in un archivio, 
oppure nell'intera base dati. 

Immaginate di provare a modificare una scheda, 
mentre invece la vostra parola d'ordine non ve lo 
consente; verrà visualizzato questo messaggio: 


Errore : 
Non hai l'autorizzazione all'accesso. 


Archivio: Film 


Conseguenza : 
Non riesco a caricare le schede. 





Se cercate di cancellare una scheda quando la 
vostra parola d'ordine non ve lo consente, un 
messaggio ve lo impedirà: 


Non hai l'autorizzazione all'accesso. 


Archivio: Film 


Conseguenza : 
Non riesco a cancellare le schede. 





Se tentate di accedere alle informazioni serven- 
dovi di un formato non autorizzato, ne siete ugual- 
mente avvisati. In generale, il vostro potere in fatto 
di aggiunta, modifica e cancellazione dipende da 
ciò che è associato alla parola d'ordine inserita 
all'apertura della base dati. 


A partire dal momento in cui la base dati possiede 
le parole d'ordine, soltanto il Super-Utente o l'Am- 
ministratore dispongono dei pieni poteri. 


2. | messaggi locali 
2.1 Obbligatorio 


Se cercate di confermare una scheda prima di 
aver compilato un campo dichiarato Obbligatorio, 
sia a livello di creazione del campo, sia a livello di 
inserimento del campo in un formato, otterrete il 
seguente messaggio: 


Je ll campo Titolo nell'archivio [Film] è 
obbligatorio. 





2.2 Unico 


Se cercate di confermare una scheda senza ri- 
spettarne l'attributo di unicità, verrà visualizzato 
questo messaggio: 


Chiave già esistente. 





2.3 Valori esclusi o obbligatori 


Se cercate di confermare una scheda senza ri- 
spettarne l'esclusione e l'obbligo di determinati 
valori come sono stati definiti nelle Liste Scelte, 
sullo schermo vedrete il seguente messaggio: 


Valore non consentito. 


(Fonterme] 





2.4 Non inseribile 


Se un'area è dichiarata non inseribile, non potrete 
introdurre alcun valore; il cursore, infatti, rifiuterà 
d'inserirsi al suo interno. 


2.5 Non modificabile 


Se un'area non è modificabile, dopo aver convali- 
dato la scheda in cui si trova non potrete introdur- 
re nuovi valori; anche in questo caso, il cursore ri- 
fiuterà d'inserirsi al suo interno. 


2.6 Minimo, Massimo 


Se cercate di reinserire in un'area un valore infe- 
riore a quello stabilito come minimo, o superiore a 
quello definito come massimo, verrà visualizzato 
un messaggio di questo tipo: 


Il valore non deve essere inferiore a 20000. 
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Il valore non deve essere superiore a 40000. 





2.7 La gestione dell'inserimento 


4th DIMENSION fornisce altri strumenti per la ge- 
stione dell'inserimento che permettono all'utente 
l'introduzione di un certo tipo di regolarità ortogra- 
fica nella base dati, un'omogeneità di presentazio- 
ne o dei punti di riferimento. 

- | Valori Proposti, definiti a livello del formato 

- | filtri, anch'essi definiti a livello del formato 

- Le Liste Scelte, definite per un campo in genera- 
le o soltanto a livello di formato. 


2.8 | controlli definiti per mezzo della 
programmazione 


Oltre alla possibilità di disporre dei controlli stan - 
dard del programma, potete aggiungere quelli 
che incontrano le vostre necessità specifiche. 

Il linguaggio di 4th DIMENSION ve ne fornisce | 
mezzi. Consultate a questo proposito il Manuale 
Linguaggio. 


ATTENZIONE 

I dati sui quali lavorate in inserimento 
vengono salvati agli intervalli di tempo 
impostati nel menu Preferenze. 

Tuttavia, potete sempre registrare du- 
rante l'elaborazione premendo 
Command-W. 


Selezione 


4th DIMENSION 





3. AMBIENTE UTILIZZO 


ACI 


0  r'ileiclesei———’eomtri 


1. II menu Selezione 


4h DIMENSION vi propone diverse finestre di ri- 
cerca predeterminate. 
















Selezione 


Mostra Tutti 
Mostra Schede Selezionate 
Cerca... 
Cerca su Esempio 38 L 
Cerca con Indice... 

Cerca con una Formula... = 
Ordina... 
Ordine Permanente... 

















ll menu Selezione vi propone tre modalità di se- 
lezione: 

- una selezione globale o parziale, per Mezzo dei 
seguenti comandi: 

Mostra Tutti 

Mostra Schede Selezionate 


- comandi per ricerche specifiche 

Cerca... 

Cerca su Esempio 

Cerca con Indice... 

Cerca con una Formula... 

La scelta tra i diversi tipi di ricerca è libera, però al- 
cune finestre sono più adatte di altre per determi- 
nati tipi di ricerca. 


- comandi di ordinamento, uno temporaneo, l'altro 
permanente 

Ordina... 

Ordine Permanente... 


e tl 


2. Selezione globale e parziale 
SI nesta 00 isp pr 


1. Mostra Tutti 


Scegliendo questo comando, vi viene presentato 
sullo schermo l'insieme delle schede di un archi- 
vio, in ordine d'inserimento o in base alla sequen- . 
za di ordinamento delle schede, se l'archivio è 
stato sottoposto ad ordinamento permanente (ri- 
feritevi al comando Ordine Permanente, de- 
scritto in questa stessa sezione). 


2 Mostra Schede Selezionate 


Questo tipo di ricerca presuppone la presenza 
sullo schermo di una selezione parziale o globale. 

Può capitare di dover scegliere alcune schede in 
una selezione, senza avere un vero e proprio cri- 
terio di ricerca, o almeno criteri di ricerca facili da 
realizzare. 

AI contrario, si ha bisogno di avere una determina- 
ta scheda per motivi più intuitivi che logici. 

4th DIMENSION vi consente di effettuare queste 
scelte soggettive per mezzo del concetto di sot- 
toselezione diretta sullo schermo. 


Questa sottoselezione può essere di due tipi: 
- continua 
- discontinua. 


Per effettuare una sottoselezione continua, 
scegliete il primo limite, facendo clic sulla scheda, 
che rimane selezionata. 

Premete il tasto delle Maiuscole. Successiva- 
mente, fate clic sull'ultima scheda che volete sele - 
zionare. 

Verranno selezionate le schede comprese tra | 
due limiti. 

Scegliete il comando Mostra Schede Sele- 
zionate. Sullo schermo vedrete soltanto le sche- 
de che avete selezionato. 


é Arch. Comp. Ambiente Immissione EAISZIONIAR Rapporti Varie 

= i} Pi 330 Mostra Tutti *-* Em 
otro ine ce ceieziona enza RI 
Pohziesco | 1939:Mmastino di Baskerville a 
; 1355 Le grandi mano=re Cerca... mi 
ramona” î Cerca su Esempio si 

Cerca con Indice... 
Cerca con una Formula... 





Ordina... 
Ordine Permanente... 





Per effettuare una selezione discontinua, 
fate clic su ognuna delle schede che volete sele- 
zionare tenedo premuto il tasto Comando. 
Quando avrete terminato, scegliete il comando 
Mostra Schede Selezionate. Sullo schermo 
vedrete soltanto le schede selezionate. 


é Arch. Comp. Ambiente Immissione ITSISAINIAN Rapporti Varie 

Poliziesco 1939. 11 mastino di Baskerville Mostra Schede Selezionate =- 
“aa _r_r_r_) 

Dr armma tico ! 1955 Le grandi manovre 

grarrate > 1345 arie Cerca... 
Fim nero | 1974:Chinatown_ | CercasuEsempio 
Drammatico 1923 Salomé Cerca con Indice... 
st) {as fw ” 

i una Formula... 

Cartone anmato i 1933/Braccio di ferro Cerca con ai 
Film nero i 1931 :M come Morte 


Ordina... 
rariati 1950 Fio all'ultimo resp 


Ordine Permanente... 
I 


ti 


î 1950 Orfeo 
î 1959 |quattrocento colpi 
| 1921 Fettx îl gatto 
' 1963iLag è rosa i 
i 1947iLa via degli orefici | 
i 1948 L'ac a due teste 

| » Tempi mode: 


1943 [Titi et Sylvestre 
i 1938 Bugs É 





3. Criteri di ricerca 


In tutte le finestre, ma in altre forme e a diversi li- 
velli, avete a disposizione gli stessi tipi di strumen- 
ti per le vostre ricerche, vale a dire: 

- chiavi di ricerca 

- operatori logici di ricerca 

- il carattere @. 


1. Le chiavi di ricerca 
Abbiamo le seguenti chiavi di ricerca: 


è uguale a 

Questa chiave effettua una ricerca su un valore 
che coincide con quello dato. 

La ricerca si serve degli indici, quando esistono, e 
vale per tutti i campi, ad eccezione dei campi di 
tipo Disegno. 


è diverso da 

Questa chiave effettua una ricerca su un valore 
che non coincide con quello dato. 

La ricerca si serve degli indici, quando esistono, e 
vale per tutti i campi, ad eccezione dei campi di 
tipo Disegno. 


è maggiore di 

Questa chiave effettua una ricerca su un valore 
superiore a quello dato. 

La ricerca si serve degli indici, quando esistono e 
vale per tutti i campi, ad eccezione dei campi di 
tipo Disegno. 


è maggiore o uguale a 

Questa chiave effettua una ricerca su un valore 
maggiore o uguale a quello dato. 

La ricerca si serve degli indici, quando esistono, e 
vale per tutti i campi, ad eccezione dei campi di 
tipo Disegno. 


è minore di 

Questa chiave effettua una ricerca su un valore in- 
feriore a quello dato. 

Questa ricerca si serve degli indici, quando esisto- 
no, e vale per tutti i campi, ad eccezione dei campi 
di tipo Disegno. 


è minore o uguale a 

Questa chiave effettua una ricerca su un valore 
minore o uguale a quello dato. 

La ricerca si serve degli indici, quando esistono, e 
vale per tutti i campi, ad eccezione dei campi di 
tipo Disegno. 


contiene 

Questa chiave effettua una ricerca su un dato va- 
lore. 

La ricerca è sequenziale e non tiene conto degli 
indici. Può essere effettuata soltanto sui campi di 
tipo Stringa e Testo. 


non contiene 

Questa chiave effettua una ricerca sui valori diver- 
si da quello dato. 

La ricerca è sequenziale e non tiene conto degli 
indici. 

Può essere effettuata soltanto sui campi di tipo 
Stringa e Testo. 


A seconda del tipo di finestra utilizzato, potrete 
disporre o meno di tutte le chiavi di ricerca. 

in tutte le finestre, ad eccezione di quella di ricer- 
ca generale ottenuta con il comando Cerca, 
queste chiavi sono rappresentate per Mezzo di 
simboli: 


è uguale a: = 
è diverso da: # (Opz.-Mai.-$) 
è maggiore di: > 
è minore di: < 


è maggiore o uguale a: >= 
è minore o uguale a: <= 


contiene e non contiene non sono compresi 
nella rappresentazione per simboli. 


2. Gli operatori logici 


Avete a disposizione tre operatori di ricerca: E 
anche, Oppure, Eccetto. 


E anche: articolando due ricerche con l'operato- 
re E anche, cercherete le schede che soddisfa - 
no due condizioni contemporaneamente. 
Prendiamo un campo qualsiasi, per esempio Ani- 
male. Richiedete in un primo tempo la ricerca delle 
schede relative ai gatti, ed ottenete una selezio- 
ne. 

Se scrivete una seconda riga di ricerca con E 
anche e richiedete i cani, non avrete più schede 
in selezione, poichè non esiste nessun animale 
che sia allo stesso tempo un gatto e un cane. 


Risultato 


EDS 





Oppure: verrà eseguita una ricerca su due valori 
o gruppi di valori a scelta. Se per il campo Animale 
cercate i gatti e poi scrivete una seconda riga di ri- 
cerca in cui richiedete i cani, il risultato della ricerca 
vi darà contemporaneamente i gatti ed i cani. 


Risultato 


Eccetto: dalla selezione ottenuta con la prima 
riga di ricerca, verranno esclusi tutti i valori corri- 
spondenti a questa esclusione. 


Risultato 





Avete a disposizione due sole finestre in cui pote- 
te impiegare nella stessa ricerca i tre tipi di opera- 
tore: 

- la finestra generale di ricerca, che si apre con il 
comando Cerca 

- la finestra di ricerca richiamata con il comando 
Cerca con una Formula 


3. Il Carattere @ 


In tutte le finestre di ricerca, potete usare il caratte- 
re @ (sulla tastiera, premete Opzione-$) come 
carattere jolly di ricerca per i campi di tipo Stringa e 
Testo. 

Se non conoscete l'ortografia di una parola o sem- 
plicemente non volete scriverla per intero, potete 
comunque eseguire una ricerca. 

Infatti, se scrivete le prime lettere della parola se- 
guite da @, ad esempio Du@, il programma cer- 
cherà tutte le parole che iniziano con Du... 


La posizione del carattere @ è libera ed in funzio- 
ne delle vostre necessità e del numero di caratteri 
jolly utilizzati. 

Du@: cerca tutti i nomi che iniziano con Du: Du- 
pont, Dumiez, Duruy, ecc. 

Du@t: cerca tutti i nomi che iniziano con Du e fi- 
niscono per t: ad esempio, Dupont 

@t: cerca tutti i nomi che terminano con t, ad 
esempio Atget, Battet, Dupont... 

D@u@: cerca tutti i nomi che cominciano con D e 
contengono una u: ad esempio Daum, Dupont, 
Dumiez, Dupuy... 

@u@l: cerca tutti i nomi che presentano una u e 
terminano con l: ad esempio, Bourdel, Dumel... 
D@u@!: cerca tutti i nomi che iniziano con D, con- 
tengono una u e terminano con l: ad esempio, 
Dumel... 

e così via... 

Saranno utilizzati gli indici esistenti per un campo 
soltanto nel caso di troncatura a destra, come 
Du@. 


In tutti gli altri casi, la ricerca sarà sequenziale. 


Avete la massima libertà nell'uso del carattere @, 
libertà che però non vi è sempre utile o favorevo- 
le. Infatti, se nulla vieta di eseguire una ricerca 
Du@t, quando volete cercare tutti i nomi che ini- 
ziano con Du e finiscono con t, è più conveniente 
usare la finestra di ricerca in modo diverso. 

Se scrivete la ricerca su due righe, otterrete il risul- 
tato più rapidamente. 


Nome è uguale a Du@ 
E anche Nome è uguale a @t 


Infatti, il programma effettuerà dapprima una ricer- 
ca indicizzata sulla prima riga e, successivamente, 
eseguirà la ricerca richiesta nella seconda riga 
sulla selezione trovata. La ricerca sequenziale 
viene effettuata sulla selezione parziale e non 
sull'intero archivio. 





4. Il comando Cerca 





Questo comando visualizza una finestra di ricerca 
multi-criterì 


1. Descrizione della finestra 







Finestra di Ricerca 







OE anche 
O Oppure 
O Eccatto 







iNo Socio 
| Titolo 
iDato il 











iReso il 
i Totale netto 
iTotale con IVA_ 


i 
ti 
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E' costituita dalla zona di scrittura della ricerca. 

Non esistono limiti teorici al numero di righe di ri- 
cerca concatenate dagli operatori E anche, Op- 
pure, Eccetto. La barra di scorrimento verticale 
vi permette di far scorrere la sequenza delle righe, 
se questa oltrepassa le dimensioni dell'area riser- 
vata. 


Sotto la finestra, tre zone indicano: 

a sinistra, i campi dell'archivio in uso. 

Se vi occorre avere a disposizione i campi di alttri 
archivi, potete passare da un archivio all'altro fa- 
cendo clic sulle frecce orizzontali. | campi il cui 
nome è indicato in grassetto sono campi indicizza- 
ti. 

- al centro, le chiavi di ricerca 

- a destra, gli operatori di ricerca E anche, Oppure, 
Eccetto. 


Vi sono inoltre quattro pulsanti: Registra, Cari- 
ca, Annulla, Conferma. 


2. Chiavi e operatori di ricerca 


Avete a disposizione tutte le chiavi di ricerca de- 
scritte in precedenza: 

è uguale a 

è diverso da 

è maggiore di 

è minore di 

è maggiore o uguale a 

è minore o uguale a 

contiene 

non contiene 


Inoltre, avete a disposizione i tre operatori E 
anche, Oppure, Eccetto e potete concatena - 
re tutti gli E anche, Oppure, Eccetto che deside- 
rate. Fate attenzione alla coerenza delle vostre ri- 
chieste. 


3. Funzionamento 


Siete nella finestra di ricerca. 
Fate clic sul campo a partire dal quale effettuate la 
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ricerca, che viene inserito automaticamente 
nell'area superiore. A questo punto, il catalogo 
centrale lampeggia per segnalarvi che la prossima 
azione sarà la scelta di una delle chiavi di ricerca. 
Fate clic sulla chiave desiderata; anch'essa verrà 
inserita automaticamente nell'area superiore. 
Scrivete il valore da cercare nella casella Valore 0 
fate clic sul pulsante (attivate o disattivate il pul- 
sante d'opzione per un campo di tipo booleano). ll 
contenuto della casella Valore verrà inserito auto- 
maticamente nell'area superiore. 


A questo punto, sarà la finestra degli operatori di 
ricerca a lampeggiare, per segnalarvi che, se lo 
desiderate, potete fare clic su uno degli operatori 
per inserire una nuova riga di ricerca. In questo 
caso, fate clic sul radio bottone corrispondente. 


Scrivete la seconda riga seguendo le stesse istru- 
zioni. 


Per lanciare la vostra ricerca, fate clic sul pulsante 
Conferma. Per annullarla, fate clic sul pulsante 
Annulla. 


Il risultato della ricerca verrà visualizzato nel forma - 
to Lista in uso. 


Nota 
Avete a disposizione un'opzione che potete atti- 
vare: Cerca nella Selezione. 


In questo modo applicherete | criteri di ricerca che 
avete stabilito alla selezione corrente. 


Avete creato una selezione. 

Volete effettuare una ricerca su questa selezione 
e non su tutte le schede dell'archivio. 

Scrivete la riga (o le righe) di ricerca, e attivate il 
pulsante d'opzione Cerca nella Selezione. 
Successivamente, fate clic su Conferma per atti- 
vare la ricerca. 


4. Ricerca su un campo associato 
ad una Lista Scelte 


Fate clic sul campo, poi sulla chiave di ricerca. Vi 
verrà presentata automaticamente la lista dei valo- 
ri. 





Finestra di Ricerca 








contiene 






OD Cerca nella Selezione 


Fate clic sul valore di vostro interesse, che verrà 
inserito nell'area superiore e nella casella del valo- 
re. 

La finestra si chiuderà automaticamente. 





5. Ricerca sui campi di un 
sottoarchivio 


Per effettuare una ricerca sui campi di un sottoar- 
chivio, fate clic su un campo di tipo Sottoarchivio. 
In seguito a questa azione viene visualizzata la 
lista dei sottocampi, che compaiono in un catalo- 


go. 









OE anche 
O Oppure 
O Eccetto 
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In questo modo state ricercando tutte le schede 
con almeno una sottoscheda che soddisfi la con- 
dizione richiesta. 

Scegliete il sottocampo di vostro interesse, che 
s'inserisce nella finestra come Sottoarchivio'No- 
me del campo. La ricerca viene scritta ed effettua- 
ta nello stesso modo. 







Finestra di Ricerca 
Attori‘'Nome 






OE anche 
O Oppure 
O Eccetto 
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6. Ricerca sui campi di un archivio 
collegato 


Per effettuare una ricerca sui campi di un archivio 
collegato, fate clic sulle frecce orizzontali per pas- 
sare all'archivio che desiderate. 

| campi dell'archivio cercato appariranno nella fi- 
nestra. Scegliete il campo di vostro interesse, che 
s'inserisce nella finestra di ricerca sotto forma di 
[Archivio]Nome del campo. La ricerca viene scritta 
ed eseguita nello stesso modo. 

Le ricerche sugli archivi collegati obbediscono ad 
alcune regole semplici, illustrate nel Manuale Am- 
biente Progetto. 


Se riprendiamo, ampliandola, la struttura 
dell'esempio indicato nel Manuale Per Iniziare, la 
ricerca sull'archivio collegato permette, partendo 
dall'archivio Prestiti, di cercare le informazioni 
nell'archivio Soci e nell'archivio Società. 

Quando effettuate una ricerca partendo dall'archi- 
vio Prestiti, potete ottenere le informazioni conte- 
nute nell'archivio Film, ma non quelle dell'archivio 
Registi. 





Perciò, tenete sempre presente la logica di diffu- 
sione delle relazioni e tenete anche presente che 
l'esecuzione di una ricerca su diversi archivi con- 
temporaneamente può durare a lungo, perchè 
non utilizza gli indici esistenti. 


7. Per registrare una ricerca 


Dopo aver scritto diverse righe di ricerca, 0, più in 
generale, quando volete conservare una ricerca 
che considerate standard, potete registrarla per 
usarla successivamente. 

Fate clic sul pulsante Registra. 

Vi viene proposta la finestra standard per la regi- 
strazione. Assegnate un nome alla ricerca. Fate 
clic sul pulsante Registra. 


8. Per recuperare una ricerca 
registrata 


Dopo aver registrato una ricerca standard, potete 
richiamarla facendo clic sul pulsante Carica; com- 
parirà la finestra di dialogo standard per l'apertura 
dei documenti. 

Selezionate il documento che vi interessa. 

Fate clic sul pulsante Apri, o doppio clic sul docu- 
mento. Sullo schermo comparirà la ricerca. Potete 
eseguirla subito come qualsiasi altra ricerca, Oppu- 
re modificarla. 


Nota 


Viene registrata soltanto la ricerca e non il suo ri- : 


sultato. 
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5. Come ricercare con un 
formato 





Questo tipo di ricerca, detto anche ricerca Su 
esempio, vi permette di visualizzare i campi sui 
quali effettuate le ricerche. 

Il formato proposto per questa ricerca è il formato 
Pagina in uso, in cui il pulsante Conferma è 
sostituito da Cerca. 

Se eseguite una ricerca su diversi campi, diventa 
automaticamente una ricerca con l'operatore E 
anche. 


Avete a disposizione i seguenti simboli: 


= è uguale a 

# (Opzione-Maiuscole-$8) è diverso da 

> è maggiore di 

< è minore di 

>= è maggiore o 
uguale a 

<= è minore o ugua- 
le a 


La chiave di ricerca non contiene non è dispo- 
nibile. 

Potete però simulare la: chiave di ricerca contie- 
ne servendovi del carattere @. 

In questo caso, scrivete la parola ricercata tra due 
@. 

Ad esempio, se nel campo Soggetto dell'archivio 
Film descritto nell'esempio del Manuale Per Inizia- 
re, che è un'area di testo, scrivete: 
@simbolismo@, 

4th DIMENSION cercherà le schede che riguarda - 
no il simbolismo. 


Potete distinguere îl formato dal modo inserimen- 
‘to perché il cursore è sostituito da un occhio. 


sia 


- 


Inserite i criteri della vostra ricerca. 
li simbolo della chiave di ricerca deve precedere il 
necessario metterlo nel 


nome del valore. Non è 
caso di uguaglianza. 





Titolo bee aci 
Di | 


Genere artt amm aticd Anno <1930 


Durata Disponibilità 


ff 


Note 
Quando effettuate una ricerca che riguarda un 









campo associato ad una lista Scelte, la lista vi 


viene presentata. Se volete far precedere il valore 
da un simbolo di ricerca, dovete spostarvi all'inter- 
no dell'area usando le frecce della tastiera. Se vi li- 
mitate a fare clic nell'area per inserirvi il cursore, ri- 
chiamerete nuovamente la lista scelte. 

Se avete un pulsante d'opzione, questo apparirà 
in grigio per default. Fate clic per attivarlo o meno, 
in base alle vostre esigenze. 


Avviate questa ricerca facendo clic sul pulsante 
Conferma o sul suo equivalente, se i pulsanti 
sono stati personalizzati. 


Nota 

Questa ricerca scritta nel formato viene automati - 
camente trascritta nell'area superiore della finestra 
di ricerca. 

Potete quindi conservarla oppure modificarla ulte - 
riormente. 







Finestra di Ricerca 






E anche Anno di uscita 


OE anche 
O Oppure 
O Eccetto 
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6. Come ricercare su indice 





Vi propone una ricerca rapida unicamente sui 
campi indicizzati. 

Se effettuate una ricerca su diversi campi, questa 
diventa automaticamente una ricerca con l'opera- 
tore E anche. 

L'unico indice consentito è la ricerca per 
uguaglianza. Vi basterà scrivere semplicemen- 
te il valore cercato. 


Anno di (Anno di uscita | 


Pagina precedente 





Avviate questa ricerca facendo clic sul pulsante 
Conferma. 

Le schede trovate vengono presentate in forma- 
to Pagina. Per questo motivo, questo tipo di ri- 
cerca è particolarmente adatta alle ricerche fatte 
con lo scopo di modificare le schede. 


Se l'archivio presenta un numero di indici maggio - 
re di quanti ne possa visualizzare lo schermo, 
viene attivato il pulsante Pagina Successiva. 


TE CE e eo eo e IRE DLE 


7. Come ricercare con una 
formula 


tasto ite AE specie "= II 


Potete effettuare una ricerca servendovi di una 
formula. Scegliete il comando Cerca con una 
Formula. 





Viene visualizzata la finestra di scrittura dell'istru- 
zione, che si compone dei seguenti elementi: 

- l'area di scrittura della formula 

- in basso a sinistra le parole chiave che possono 
comparire nella formula 

- in basso al centro i campi dell'archivio in uso. Se 
volete far intervenire nella ricerca i campi di un 
altro archivio, usate le frecce orizzontali per passa- 
re da un archivio all'altro 

- in basso a destra il catalogo dei comandi disponi - 
bili, presentato per categorie di comandi (all'inter - 
no di ogni categoria i comandi vengono visualizza- 
ti in un menu a comparsa). Se desiderate visualiz- 
zare i comandi in ordine ‘alfabetico, fate clic sul tito- 
lo del catalogo dei.comandi. .- | 


: PA 


- 


La descrizione dettagliata dell'uso di ‘queste fun-- 


de 1-3 
diva 
# 


zioni si trova nel Manuale Linguaggio. 


" g: 


Come per la finestra di ricerca multi-criterio, pote- 
te: 

- registrare una ricerca. Fate clic sul pulsante Re- 
gistra 

- recuperare una ricerca. Fate clic sul pulsante Ca- 
rica. 


Fate clic su Conferma per avviare la ricerca. 
Fate clic su Annulla se invece desiderate abban- 
donare la ricerca. 


Il risultato della ricerca viene visualizzato nel forma- 
to Lista in uso, se diverse schede corrispondono 
al valore cercato, e nel formato Pagina in uso, se 
esiste una sola scheda corrispondente al valore 
cercato. 


Esempio di utilizzazione 

Avete introdotto nell'archivio alcuni numeri della 
Previdenza Sociale; questi numeri sono composti 
di 18 caratteri, spazi compresi, dato che lo spazio 
è un carattere. 

Il campo è di tipo alfanumerico. 

Partendo dai numeri, volete cercare gli individui 
nati nel 1953. 

Lo potrete fare servendovi di una ricerca con for- 
mula. 


Dovete estrarre la stringa dei due caratteri corri- 
spondenti alla data. 

Dovete inoltre ottenere una sottostringa all'inter- 
no della stringa di caratteri. Una funzione nella ca- 
tegoria dei comandi, relativa alla manipolazione 
delle stringhe, si chiama Sottostringa. 





Selezionate la funzione, che s'inserisce nella 
zona di composizione della formula. 


La sintassi di questa funzione è semplice. 
Precisate a quale oggetto si rivolge l'azione della 
funzione, o in altri termini, il suo argomento. Tale 
argomento dev'essere indicato tra parentesi, e 
necessita di due parametri: 

il primo, indica il carattere a partire dal quale la fun - 
zione deve operare, il secondo indica la quantità 
di caratteri su cui deve lavorare. 

La struttura di un numero è del tipo seguente: 

2 53 08 22 051 009 


Per estrapolare l'anno 1953, dobbiamo partire dal 
terzo carattere. 
L'anno è codificato su 2 caratteri. 


Gli elementi all'interno della parentesi devono es- 


sere separati dal punto e virgola. 
Potete scrivere la vostra formula; 


Sotto_stringa(immatricolazione ;3 ;2)="53" 


HRtE 
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Fate clic su Conferma per avviare la ricerca. 
Tale ricerca può durare a lungo, perché non utiliz- 
za gli indici. 


Nota 

A prima vista, avreste potuto pensare ad una ricer- 
ca basata sul carattere @, che vi avrebbe dato ef- 
fettivamente tutti i numeri di immatricolazione con- 
tenenti 53, ma non avreste saputo se si trattava di 
un 53 contenuto, ad esempio, nel numero del co- 
mune. 


8. Come eseguire un 
ordinamento 


Avete a disposizione due comandi per l'ordina- 
mento, con finalità molto diverse. 

- l'ordinamento temporaneo, è un ordinamento 
dell'archivio per un uso particolare durante l'utiliz - 
zazione della base dati 

- l'ordinamento definitivo, è un'operazione con la 
quale riordinate integralmente i dati introdotti in 
modo disordinato. Si tratta di un ordinamento per- 
manente. 


1. Ordinamento temporaneo 


Si tratta dell'ordinamento usato con maggior fre- 
quenza e spesso diverse volte durante l'uso 
dell'archivio. 


Ordina Soci ... 





A sinistra di questa finestra di dialogo c'è l'archivio 
in uso. ll nome dei campi indicizzati è indicato in 
grassetto. Se volete chiamare il campo di un altro 
archivio, passate a quest'altro archivio servendovi 
delle frecce orizzontali. 

A destra, alcune righe vi permettono d'inserire i 
campi sui quali volete effettuare l'ordinamento. 
Per inserirli, fate clic sui campi della finestra. 
Quando fate clic su uno di questi campi, compare 
una freccia che indica il senso dell'ordinamento: 


Lt] 


In automatico, questa freccia indica un ordinamen- 
to crescente. Per ottenere un ordinamento de- 
crescente sul campo, fate clic sulla freccia, che as- 
sume così il senso inverso: 


8] 


Esempio 

Selezionate il campo Nome nella lista dei campi. 

Il campo s'inserisce automaticamente nella riga di 
ordinamento. 


Ordina Soci ... 


Se fate clic sul pulsante Ordina, otterrete una 
lista in cui le schede compariranno in ordine alfa- 
betico rispetto al nome. 


Se avete sbagliato il nome del campo sul quale 
volete fare un ordinamento, fate clic sulla riga con- 
tenente il nome del campo e, successivamente, 
sul campo di sostituzione nella lista dei campi. 
All'interno dello stesso ordinamento potete com- 
binare un ordinamento crescente con uno de- 
crescente, perchè ogni ordinamento si riferisce al 
singolo campo. 

Un ordinamento può contenere fino a 30 livelli. 


Può essere necessario effettuare un ordinamen- 
to su un campo calcolato o su quello a cui si appli- 
ca una formula. In tal caso, anzichè fare clic su un 
campo, fate clic sul pulsante Formula. 
Riprendiamo l'esempio precedente. 

Volete non soltanto ordinare in base al nome, ma, 
nei casi di omonimia, ordinare in base all'anno di 
nascita degli individui. 





Non avete un campo anno di nascita, ma potete 
dedurlo dal numero d'immatricolazione. 

Fate clic sul pulsante Formula. 

Vi appare direttamente la finestra di scrittura 
dell'istruzione. Scrivete la formula. 

Si tratta della stessa formula di prima, con la diffe - 
renza che non effettuate una ricerca specifica per 
un anno. 

Scrivete: 


Sotto_stringa( Immatricolazion ;3 ,2) 


Descrizione struttura 
VI î ' VI 
= 
) 


>. Sd 





Quando avrete finito, fate clic sul pulsante Con- 
ferma. 

Ritornerete alla finestra di ordinamento. La formu- 
la viene inserita direttamente nella riga giusta. 


Ordina Soci ... 
A 
Sotto_stringa([Soci]immatricolazion ;3 2) [a][F 


Spr e ni 





Per modificare una formula, selezionate la riga su 
cui si trova e fate clic sul pulsante Modifica. 
Ritornerete direttamente alla finestra di scrittura 
dell'istruzione, dove effettuerete la modifica. 


Fate clic sul pulsante Conferma e ritornate alla fi- 
nestra di ordinamento, in cui vedrete la modifica 
che avete apportato. 


Per avviare l'ordinamento, fate clic sul pulsante 
Ordina. 

La rapidità dell'ordinamento dipende dalle dimen - 
sioni della base dati e dal numero di campi su cui 
viene effettuato. E' molto rapido se ordinate in 
base ad un solo campo, poichè in questo caso 
potete servirvi dell' indice. 

Se rinunciate all'ordinamento, fate clic sul pulsan- 
te Annulla. 


2. Ordinamento permanente 


Scegliete Ordine Permanente nel menu Se- 
lezione. 

Viene visualizzata la stessa finestra di dialogo che 
corrisponde al comando Ordina. 

Indicate, allo stesso modo, su quali campi volete 
effettuare l'ordinamento. 

Fate clic su Ordina per avviare l'ordinamento. 


Questa operazione può durare a lungo. Infatti, 
4th DIMENSION ricrea automaticamente tutti gli 
indici dell'archivio. 

Quando utilizzerete nuovamente la base dati, l'or- 
dine proposto dal programma sarà quello stabilito 
da questo ordinamento. 


_—rr_——»rrr_rr—————_—_—__—_—_—>mbmAÀ-__ee=wer 


1. Stampe 


_———————___zr_—_—m——— ——————— T +T© —__ __ 0 


Partiamo da un esempio chiamato Pellicole, di- 
sponibile sul vostro disco di esempi, e che pre- 
senta i seguenti archivi: 


Pellicole 


Fornitore 


Fornitori 


i Mome A 

indirizzo A 

CAP L 
da 
R 
I 




















Prezzo Unitario Qtà venduta 


Qtà ordinata 
Sensibilità 


24x36/36 
24x36/36 
24x36 736 
24x36/36 
24x36/36 
24x36/36 
24x24 /20 
110/24 

24x36/36 
24x36/36 
24x36/36 


kodachrome25 
AgfaPan 
Fujichrome25 
Cibacolor 


FP4 
Fujichrome64 
Kodachrome64 
Agfaline 100 
3Mcolor 
Kodacolor100 
KodaColor 100 


Nota 
Ovviamente è possibile effettuare un rapporto 
soltanto se prima avete una selezione di schede. 


Vogliamo ottenere una visione d'insieme relativa 
alla natura del magazzino ed al suo valore. Per 
questo motivo, creeremo un rapporto. 

Aprite la base dati Pellicole. 

Scegliete Stampe nelmenu Rapporti. 





di 









Viene visualizzata la finestra seguente: 


E Contornato 


Rapporto... 


O Media 
ONumrrp ti 


OMin 









I Dsamma O Media OMin 


2) Dm O Numerp di 


Qlarghezza automatica 








Il catalogo dei campi 

In alto a sinistra, viene proposta il catalogo dei 
campi appartenenti all'archivio in uso. 

Se volete cambiare archivio, fate clic sulle frecce 
orizzontali ai lati del titolo dell'archivio. 


Il catalogo Ordina per... 

Per il momento, in questo catalogo si trova un 
solo elemento, chiamato [Nuovo]. 

In questo catalogo apparirà la lista dei campi per | 
quali richiederete l'ordinamento. 


. Contornato 


Questo pulsante d'opzione permette di generare 
automaticamente una cornice in fase di stampa. 


La finestra di lavoro 

In questa finestra inserirete i campi sui quali volete 
effettuare il rapporto. Due barre di scorrimento, 
una orizzontale e l'altra verticale, vi consentono di 
spostarvi all'interno della finestra. 

Disporrete i campi in questa finestra sotto forma di 
colonne. 


Le funzioni di calcolo 

Le funzioni di calcolo automatico sono 5. 
Somma, vi permette di calcolare una somma di 
valori 

Max, vi permette di richiedere la visualizzazione 
del valore massimo all'interno di una serie di valori 
Media, vi permette di trovare la media tra diversi 
valori 

Numero di, vi permette di determinare il numero 
di valori 

Min, vi permette di richiedere la visualizzazione 
del valore minimo. 


Queste funzioni devono essere usate in rottura 0 
in pié di pagina. 

Le possibilità di calcolo non si limitano all'uso di 
queste funzioni di base. Come vedremo più avan- 
ti, avete a disposizione anche la finestra di scrittu- 
ra dell'istruzione. 


Larghezza automatica 

Questa opzione vi consente di precisare se il pro- 
gramma dovrà calcolare automaticamente la lar- 
ghezza delle colonne in rapporto alla dimensione 
massima del campo. L'uso di questa opzione ri- 
chiede più tempo, poichè 4th DIMENSION deve 
prima esaminare tutti i campi. 

La larghezza non automatica presenta notevoli 
vantaggi: 

- Innanzi tutto, la stampa è più rapida. 

- Se il nome del campo o del suo titolo è più 
lungo, il programma va a capo: la larghezza non 
automatica vi permette di inserire un maggior nu- 
mero di campi e di non far dipendere il rapporto da 
un solo campo molto lungo. 


2 | menu della finestra 
A questa finestra sono associati i seguenti menu: 
2.1 Il menu Archivio 















Nuovo Rapporto &N 
Apri Rapporto... 80 
Registra... d$ 
Registra col Nome... 

Tipo di Rapporto... 
Formato di Stampa 

Stampa Rapporto %P 


srrossseesaseseesiesicesseosIsies cc cc 0000 0ccconu0sccses—cicsceccceesece—esos’ee. 


Chiudi 31 














Nuovo Rapporto 
Questo comando vi permette di richiedere la crea- 
zione di un nuovo rapporto. 


Apri Rapporto... 

Questo comando dà origine ad una finestra di dia- 
logo che vi permette di aprire un rapporto registra- 
to in precedenza. Vi viene data la possibilità di 
scegliere il rapporto da aprire. 


Registra... 

Questo comando vi permette di registrare un rap- 
porto in creazione o ultimato. 

Quando registrate il rapporto per la prima volta, vi 
viene proposta una finestra di dialogo con cui po- 
trete assegnare ad esso un nome. 


Registra col Nome... 
Questo comando vi permette di cambiare il nome 
di un rapporto. 


Tipo di Rapporto... 
Questo comando vi permette di scegliere il tipo di 
uscita del rapporto. 


Formato di Stampa 
Questo comando vi permette di scegliere il forma- 
to di stampa del rapporto. 


Stampa Rapporto 

Dopo aver scelto il tipo di uscita ed il formato di 
stampa,questo comando vi permette di stampare 
il rapporto. 


Chiudi 
Questo comando vi permette di chiudere la fine- 
stra di rapporti. 


2.2 Il menu Composizione 


Ranutia 


Taglia 
{popia 
jacalia 
Cancella 


arsoseesseseeseescaseoneIeceoe PTT, TTT, LI ii 


Inserisci una Colonna &| 
laserisci una Raetftura 388 
Cancella Colonna 
{anceelia Hatlurs 





Oltre ai soliti comandi (Annulla, Taglia Copia Incolla 
e Cancella) avete a disposizione altri 5 comandi. 


Inserisci una Colonna 
Questo comando vi permette d'inserire una co- 
lonna all'interno di un rapporto. 


Inserisci una Rottura 
Questo comando vi permette d'inserire una rottu- 
ra nel rapporto. 


Cancella Colonna 
Questo comando vi permette di cancellare una 
colonna. 


Cancella Rottura 
Questo comando vi permette di cancellare una 
rottura. 


Nascondi la riga 

Questo comando permette di nascondere una 
riga del rapporto. Una volta selezionato, il nome 
del comando nel menu diventa Mostra riga. 


2.3 II menu Car. 

















Avant Garde 
Bookman 
Chicago 
Courier 
Geneva 
Helvetica 
Monaco 

N Helvetica Narrow 
New Century Schibk 
New York 

Palatino 

Times 

zapf Chancery 

Z2apf Dingbats 


Questo menu visualizza il tipo di caratteri installati 
nel vostro System. 


2.4 Il menu Stile 

















vTesto Normale 
Grassetto 
corsivo 
Sottolineato 
Bordato 
OmNbreggiato 


vCome Scritto 
A sinistra 
RI centro 
A destra 












10 Punti 
12 Punti 
14 Punti 
18 Punti 
24 Punti 
36 Punti 
Altra... 


di 


Questo menu vi permette di scegliere lo stile e il 
passo di scrittura dei caratteri e di indicare il tipo di 
giustificazione dei campi, delle formule o dei risul- 
tati dei calcoli. 


2.5 Il menu Varie 






Mbopitifica la Formula. 


IITITTESTITTIIT TOTTI ITI TITTI TTT TTT TTI TTT TTT TIT TTT TTT TTT TTT TTT TZ TTT TI TT TT TI TTI CT I TITTI ZLI ZLI ,I 





PITTITTTTTTTITTTTTITTTTTITTTTTTITTTTTC TT TT TT TTT TTT TTTT TT TETI TT TTT TTT TT TT TTT TIZI TI TT TI TZ ZI TZ TIZI ZITZ TI 


Cambio Pagina 





Modifica la Formula... 
Questo menu vi permette di creare una formula 
nella finestra di scrittura dell'istruzione. 


Cancella Ultimo Ordinamento 
Questo comando vi permette di cancellare l'ordi- 
namento richiesto su un campo. 


Cambio Pagina 
Questo comando vi permette di inserire i cambi 
pagina. 


3. Preparativi di base 


Prima di effettuare il rapporto, è spesso opportu- 
no scegliere il tipo di uscita del rapporto, e, in caso 
di uscita su stampante, indicare il formato di stam- 


pa. 


3.1 Per scegliere il tipo di rapporto 


Dopo aver definito un rapporto, o prima di definir- 
lo, sceglietene il tipo. 

Scegliete il comando Tipo di Rapporto nel 
menu Archivio. 


Vi viene proposta una finestra di dialogo. 


Uscita su... 


land O Grafico 
lunaza: 


IS @ Stampante normale 


7Ò | O Stampa ASCII 
O Documento ASCII 





Avete a disposizione 4 tipi di uscita. 

Selezionate il radio bottone corrispondente alla 
vostra scelta. 

Dopo aver scelto, fate clic sul pulsante Confer- 
ma e scegliete Stampa Rapporto nel menu 
Archivio. 

Ma attenzione, per ottenere una stampa su carta 
di buona qualità, precisate prima il formato di stam- 


pa. 


Se seguite passo per passo l'esempio indicato, 
selezionatate il radio bottone Stampante nor- 
male. 


3.2 Formato di stampa 


Quando scegliete il comando Formato di 
Stampa nel menu Archivio, vi viene proposta la 
finestra standard per la scelta della stampante. 
Scegliete le opzioni che desiderate. 

Nel caso del nostro esempio, scegliamo una ridu- 
zione al 70%. 





Formato di Stampa LaserlWriter 

Carta: O Lettera USA ®© A4 
O Legale USA O BS 
O Tabloid 


Dimensione: [20 ]2 


Effetti Speciali: 
E Sostituzione Font 

E] Arrotondamento Testo 
RK Arrotondamento Grafica 
E] stampa Bitmap Veloce 






Orientamento 






Quando fate clic su OK, visualizzate una finestra 
che vi permette di precisare i parametri della stam- 


pa. 


Nota 

Un rapporto non può superare la larghezza della 
pagina. Se si tratta di rapporti di grosse dimensio- 
ni, cambiatene l'orientamento. 













Titolo a sinistra Titolo al centro Titolo a destra 





Dimensione 
titolo: 


®© Punti 
O Pollici 
O Cm 


Dim. del pié 
di pagina: 















Piè di pag. a sinistra Piè di pag. al centro Piè di pag. a destra 


Lia rie gg rie 


Inserite nella finestra le impostazioni che deside - 
rate. 


Titolo a sinistra, Titolo al centro, Titolo a 
destra, Pié di pag. a sinistra, Pié di pag. 
al centro, Pié di pag. a destra 

In queste sei caselle potete introdurre le informa- 
zioni di vostra scelta. 

Alcune convenzioni di scrittura vi permettono di ri- 
chiedere la visualizzazione automatica: 

- dell'ora: #h 

- della data odierna: #d 

- del numero di pagina: #p 


Dimensione titolo, Dim. del pié di pagina 
Scegliete l'unità di misura delle loro dimensioni 
(punti, pollici o centimetri) facendo clic sul radio 
bottone corrispondente. 

A questo punto, inserite i valori nelle due caselle 
che vi vengono proposte. 


Vedrete le dimensioni del foglio variare in tempo 
reale. 






TR — a sinistra Fm mezzi al centro Titolo a destra 










O Punti 
O Pollici 
@ Cm 


Dim. del pié 
di pagina: 


















Piè di pag. a sinistra Piè di Ro — al centro Piè di pag. a destra 


Nota 


Se lo desiderate, è possibile cambiare tipo, passo 
di scrittura e stile dei caratteri in ognuna delle ca- 
selle. 

Fate clic sulla casella che volete modificare ed 
aprite imenu Car. o Stile. 












Avant Garde 
i B Avant Garde Demi 

B Futura Bold 

B Garemond Bold 

BarCodMSsB 

BI Avant Garde DemiOblique 
BI Garamond Boiditalic 

‘ BO Futura BoldOblique 

Bodoni 

C Futura Condensed 

C Univers 57 Condensed 

CB Futura CondensedBold 

CB Univers 67 CondensedBold 
CBO Futura CondBoidOblique 
CBO Univers 67 CondBoldObi 


Piè di pag. a sinistra Piè di pag. si centro Piè di pag. a destra 


Je] [ea 


AI termine, fate clic sul pulsante Conferma. 


















Titolo a destra 






4. Per realizzare un rapporto 


4.1] Inserimento dei campi 


Selezionate un primo campo, Sensibilità. 
Trascinate il campo sulla finestra di lavoro. 









RK Contornato 





Rapporto... 













OD Samma O Media OMin 


Mas O Numero di 


O Llarghezza colonna nutomatica 







O Media D) Min 


O Numero di 


K Larghezza colonna automatica 







Noterete: 

- il nome del campo sul titolo del rapporto. 

- la scrittura automatica del titolo del campo, 
uguale ad esso ma modificabile a piacere. 

- la generazione di tre zone, rappresentate con le 
lettere T,D,P. T indica l'intestazione, D, il detta - 
glio del rapporto, P il pié di pagina. 

- le funzioni di calcolo sono ora attivabili. 

- le opzioni Contornato e Larghezza auto - 
matica per le colonne sono attivabili. 


Provate a deselezionare l'opzione Larghezza 
automatica. 





Potete allargare la colonna Sensibilità. Spostate il 
puntatore sul titolo del rapporto, che cambierà as- 
petto: 


“i 


Potete trascinare il limite della colonna a destra o a 
sinistra. 


K Contornato 


Rapporto... 


Prezzo Unitario 
Qtà ordinata 
Sensibilità 


O Numero ii 


DQ]Larghezza colonna automatica 


Selezionate nuovamente l'opzione Larghezza 
automatica. La colonna riprende la larghezza 
originale. 

Dal momento che 4th DIMENSION ottimizza lo 
spazio riservato alle colonne, manterremo questa 
opzione per tutta la durata del lavoro. 

Inserite gli altri campi seguendo le modalità de- 
scritte in precedenza. 

Inserite successivamente i campi Tipo, Qtà a ma- 
gazz, Prezzo Unitario. 


K Contornato 


Sensibilità [Tipo i0tà a magazz [IESSALMERANE I 
Sensibilità iTipo !Otà a magazz {als 'MiZlal io) 


Rapporto... 


DC) Max O Numero di 


E Larghezza colonna automatica 





4.2 Ordinamenti 


Abbiamo inserito i campi nella base dati. 

Se lasciamo le cose come stanno, le pellicole 
compariranno nell'ordine con cui sono state inse - 
rite nella base dati. 

Per il nostro rapporto, desideriamo stabilire un or- 
dinamento in base alla sensibilità delle pellicole. 
Dobbiamo quindi effettuare un ordinamento sul 
campo Sensibilità. 

Trascinate [Nuovo] sul campo da ordinare. 







E Contornato 









Rapporto... 


O somma O Media D Min 
DOD Max O Numero di 


© Larghezza colonna automatica 









Quando rilascerete il bottone del mouse, il campo 
Sensibilità sarà inscritto nella finestra Ordina 


per... 







E] Contornato 










Rapporto... 






CD) Media DO Min 


O Numero di 


E Larghezza colonna automatica 


Se volete cancellare un ordinamento, scegliete il 
comando Cancella Ultimo Ordinamento nel 
menu Varie. 










é Arch. Comp. Car. Stile MUEICIE 
gres] 


Mptdlifica la Formula... 










Rapporto... 
Cancella Ultimo Ordinamento 


fambip Pagina 










O Samma - Media ca Min 
o Z Mas O Numero di 


(Stampa ) {Stampa ) Conferma] Conferma) MLarghezza cnpipnna automatica 





4.3 Aggiunta di una formula 


Le colonne di un rapporto non sono costituite sol- 
tanto di campi. 

Potete includervi delle variabili alle quali assegna- 
re un valore per mezzo di una formula. 

Immaginate di voler inserire una colonna che vi dia 
il valore del magazzino. 


Selezionate il campo Qtà a magazz. 
Trascinatelo sul rapporto. 


Dal momento che non volete ottenere soltanto la 
quantità della merce a magazzino, ma anche il suo 
valore, dovrete scrivere una formula a partire da 
questo campo. 

Selezionate la colonna, e scegliete Modifica la 
Formula nel menu Varie. 


Appare la finestra di scrittura dell'istruzione. 





Gi i 


Selezionate Qtà a magazz. 

Il campo s'inserisce nell'area del testo della formu- 
la. 

Successivamente, fate clic sul segno di moltiplica - 
zione, *, nel catalogo delle Parole Chiave. 
Selezionate il campo Prezzo Unitario. 

A questo punto sullo schermo vedrete: 


Otà a magazz*Prezzo Unitario 





Fate clic sul pulsante Conferma. 
Ritornate alla finestra di creazione dei rapporti. 
E' stata generata una variabile C1. 





Rapporto... RK Contornato 











Ò Min 





O Somma ma Lf 
O Max O Numero di 


RK] Larghezza colonna automatica 





Nota 

Se scrivete una seconda colonna partendo da un 
valore calcolato, la variabile si chiamerà C2, e così 
via. 


4.4 Inserimento di valori calcolati 
Desideriamo effettuare i seguenti calcoli: 


Per ogni tipo di pellicola, vogliamo che nella co- 
lonna Qtà a magazz vengano inserite le seguenti 
informazioni: 

- somma delle pellicole per categoria di sensibilità 

- numero dei tipi di pellicole in ogni categoria 

- numero totale delle pellicole a magazzino, per 
tipi e categorie insieme 

- quantità minima e massima per tipo di pellicola. 


Per i primi 4 casi, dobbiamo fare un'analisi in base 
alle categorie di sensibilità. 

Occorre quindi una rottura ad ogni categoria di 
sensibilità esaminata. 


Di conseguenza, sarà necessario inserire una 
Rottura adogni livello. 


Dovremo ottenere un totale generale e collocarlo 
in pié di pagina, ed evidenziare la quantità mini- 
ma e massima di merce a magazzino. 


Desideriamo inoltre far comparire nella colonna C1 
il magazzino in valore per categorie di sensibilità 
delle pellicole. 

Richiederemo il totale parziale in rottura di pagina. 


Infine, il calcolo del totale del magazzino in valore, 
di tutti i tipi e sensibilità, sarà oggetto di un calcolo 
in pié di pagina. 


Per creare una rottura, selezionate tutta la riga del 
pié di pagina, P. 


Rapporto... RK Contornato 


|___|To 


Tipo !Otà a magazz iPrezzo Unitario !Otà a magazz Ì 


Scegliete Inserisci una Rottura nel menu 
Composizione. 


Taglia 
Copia 
incolla 
Cancella 


Inserisci una Colonna 
inserisci una Rottura #*B 
Lancella Calaonna 

Lancella Rottura 


Nascondi la riga 


Media OMin 
O Numero di 


La zona di rottura viene creata quando rilasciate il 
bottone del mouse. 






RK Contornato 









HER: 


DO Samm O Media OMin 
O Mas O Numero di 


Diarghezza colonna nutomatica 


introducete i vostri valori calcolati. Per effettuare 
dei calcoli sulla quantità, selezionate la zona di rot- 
tura corrispondente alla colonna Qtà a magazz. 


» 








Le funzioni di calcolo vengono attivate. 


Rapporto... 


K Contornato 


Unitario iCI 


DO Media DO Min 
O Numero di 


Attivate il pulsante d'opzione Somma. La somma 
comparirà al posto dell'icona che la indicava. 







E Contornato 





K somma O 
i O Manx O Numero di 


K Larghezza colonna automatica 







Selezionate il pulsante d'opzione Numero di. 
Apparirà un'icona per indicare che in questo 
punto verrà visualizzato il numero dei tipi di pelli- 
cole raggruppati in base alla sensibilità. Sullo 
schermo vedrete: 


E] somma DO Media OD Min 
O Max K Numero di 


E) Larghezza colonna automatica 










Volete ora ottenere in pié di pagina la quantità to - 
tale di tutti i tipi e sensibilità delle pellicole. 
Selezionate la corrispondente casella del pié di 
pagina. 

Attivate il pulsante d'opzione Somma. 
Attivate il pulsante d'opzione Min, per ottenere la 
quantità a magazzino minima, e Max per quella 
massima. 


K] Contornato 


| Tipo {Qtà amagazz iPrezzoUnitario CI 


Rapporto... 


O Media 
O Numero di 


E Larghezza colonna automatica 





Nota 

Quando inserite diverse funzioni, l'ordine di pre- 
sentazione sullo schermo è sempre il seguente: 
Somma, Min, Max, Numero di. 


introduciamo ora due valori calcolati nella colonna 
Ci. 

In rottura, calcoleremo il magazzino in valore par- 
ziale in base ai tipi. 

In pié di pagina, faremo comparire il totale del ma- 
gazzino in valore. 

Procedete come descritto in precedenza. 

Sullo schermo vedrete: 





K Contornato 
iC1 





iPrezzo Unitario 







FERNRGCOIRAII — RITMI UIMO AMIANTO 
O Samma O Media 
OMau O Numero di 


Qlarghezza colonna automatica 









4.5 Inserimento delle colonne 


In qualsiasi momento potete inserire delle colon- 
ne all'interno del rapporto, o perché avete dimen- 
ticato d'inserire un campo, oppure per introdurre 
delle colonne in cui scrivere annotazioni o titoli. 


Inseriamo due colonne per aggiungere dei titoli 
che ci permettano di indicare il significato dei no- 
stri calcoli. 


In effetti, quando il rapporto verrà stampato, le 
icone non compariranno più. 

Perciò è utile fornire una guida di lettura ai desti- 
natari del rapporto stesso. 


Per inserire una colonna, selezionate la colonna 
successiva a quella che volete inserire. 


Selezionate la colonna Qtà a magazz. 


Scegliete Inserisci una Colonna nel menu 
Composizione. 


| € Arch. MXIinAMCar. Stile Vari 


e 
Ranultia »2 








K Contornato 









Taglia >K — ere Î 
[ppia >» ur 
incolla sU 


Cancella 










(N) Numero di 
(x) DOmMmuna 
kb Mn 
kq Max 






Inserisci una Colonna #1 
Inserisci una Aaitura  38B 
Cancella Colonna 

Cancella Rottura 








FERRER I32BLERI 











O Media DO Min 


o DC) Max O Numero di 


RK] Larghezza colonna automatica 





La colonna viene generata quando rilasciate il bot- 
tone del mouse. 


K Contornato 


Prezzo Unitario [CO] 
Ton ]_ 


Rapporto... 





K Larghezza colonna automatica 


Fate clic nella nella zona di rottura e scrivete un ti- 
tolo a fianco di ogni operazione richiesta. 
Selezionate la zona di rottura e fate clic. A questo 
punto potete scrivere i titoli che desiderate: 


Numero pezzi: (a fianco di Somma) 
Numero tipi: (a fianco di Numero) 


K Contornato 


DC) Media 
O Numero di 
colonna automatica 









DEAR O LL 
O Media D Min 
D Numero di 


E) Larghezza colonna automatica 





SI 





Nota 
Il numero massimo di caratteri ammessi in un titolo 
o in una casella con più titoli è 50. 


Aggiungete una seconda colonna davanti alla co- 
lonna C1. 


Rapporto... K Contornato 


Prezzo Unitario 
Qtà ordinata 


E] Larghezza colonna automatica 


Scrivetevi i seguenti titoli: Magazzino in valore 
parziale nella rottura, Magazzino in valore 
totale nel pié di pagina. 
Sullo schermo vedrete: 











Rapporto... E Contornato 


sasghti 






O n a O Media 
D Max O Numero di 


E Larghezza colonna automatica 





4.6 Attributi tipografici 


Come abbiamo visto in occasione dell'inserimento 
di colonne, potete introdurre dei titoli nel vostro 
rapporto, ed anche controllarne l'aspetto. 

Sulla riga d'intestazione, potete scrivere i titoli, nel 
tipo e passo di scrittura dei caratteri che preferite. 


Lasciate Sensibilità, ma scrivetelo in grassetto. 
Selezionate il comando Grassetto nel menu 
Stile. Scegliete poi di allineare al centro il conte- 
nuto della casella. 

Fate lo stesso per il campo Tipo. 

Introducete un titolo che descriva in modo più 
chiaro la quantità, il prezzo unitario ed il valore del 
magazzino. 

Anche in questo caso, scegliete il Grassetto. 


Scegliete il Grassetto anche per le caselle dei titoli 
in rottura e pié di pagina. 

Allineate a destra il contenuto di queste caselle, 
ed anche delle caselle che contengono i valori 
calcolati. 

La prima parte dello schermo si presenterà in 
questo modo: 


Rapporto... K Contornato 


Mumero pezzi: 
Numero tipi: 

i Totale pellicole:: 
Stock minime: 

i Stock massime: 


O Media 
O Numero di 


| Stampa | RK Larghezza colonna automatica 








datare 
FETELTI 


11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
OE [DI 


O Somma O Media O Min 
DO Manx CO Numero di 


E Larghezza colonna automatica 











4.7 Formattazioni 


I valori numerici che compariranno sul rapporto 
possono essere oggetto di una formattazione. 
Ogni colonna, indipendentemente dalla sua posi- 
zione, dal dettaglio, dalla rottura o dal pié di pagi- 
na, si riferisce allo stesso oggetto. 

La formattazione di una colonna sarà quindi sem- 
pre dello stesso tipo. 


Indicate la formattazione nel dettaglio del rappor- 
to. 

Le possibilità di formattazione sono le stesse di 
quelle proposte alla creazione dei formati. 

Per la sensibilità, sceglieremo la seguente format- 
tazione: #### Asa. 

Scegliamo l'allineamento a destra. 


Per la quantità, scegliamo invece la seguente for- 
mattazione: ##### con allineamento a destra. 


Per il prezzo unitario, scegliamo la formattazione: 
###,00 Franchi con allineamento a destra. 


Per il valore del magazzino, scegliamo la formatta - 
zione: #######,00 F con allineamento a destra. 


Inserite un cancelletto in entrambe le caselle dei 
titoli per evitare di visualizzare soltanto lo 0. 


La prima parte dello schermo si presenterà in 
questo modo: 
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: 






Totale pellicole: 
Stock minimo :: 
Stock massimo: 
















z 
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La seconda parte si presenterà invece COSÌ: 










K] Contornato 
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| = |PrezzoUnitario 


Prezzo Unitario | 
==® 00 Franchi: i s* dii: 

i Magazzino in valore, © 
parziale zi Hit: 


| Magazzino ‘in valore. ©) so 































Prezzo Unitario 
Qtà ordinata 


Sensibilità ast i 





OMMedia 
O Numero di 
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5. Per registrare un rapporto 


Potete registrare il rapporto durante la sua crea- 
zione o quando avrete terminato. Scegliete Re- 
gistra nel menu Archivio. 

Viene proposta la finestra standard per la registra- 
zione dei documenti. Date un nome al rapporto. 


gìiit pie 
ellic pip.data 
‘ep-per-manuale 


D P 
DOP 
; Ispelli 

Unità Disco 


CS 
iS 
Go03 





Il documento registrato potrà in seguito essere ria- 
perto scegliendo Apri nel menu Archivio. 


6. Per stampare un rapporto 


Per stampare un rapporto scegliete Stampa 
Rapporto nel menu Archivio. 

Se avete scelto un'uscita su grafico, il rapporto 
verrà rappresentato sotto forma di grafico e chie- 
derete quindi la stampa dalla finestra di creazione 
dei grafici. 

(Consultate l'ultima parte di questa sezione). 


Nell'esempio descritto, abbiamo scelto un'uscita 
su stampante. 

Vi viene proposta la finestra di dialogo standard 
per la stampa. 

Fate clic su OK. 

Viene avviata la stampa. Troverete gli esempi di 
stampa alla fine di questa sezione. 


7. Per nascondere le righe 


Se non volete far apparire tutti i dati nella rottura, 
selezionate la rottura e scegliete Nascondi la 
riga nel menu Composizione. 


{O Arch. fifulgagcor. Stile Varie 
+ Te Li ge i 


K Contornato 






Totò a magazz |} 
incolla 
Cancella ID) 


Numero pezzi 
Numero tipi 


mm | 
IN] Numero 4 
| 


Inserisci una Colonna 
Inserisci una Rottura 
Cancella Calanna 
Cancella Rottura 


i Totale pellicole :; 
Stock minimo :! 





sagsassesaptatiotesso 


O Media DMin 
O Numero tdi 


La riga di rottura sarà contrassegnata da un'icona 
sull'estremità sinistra. 
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i i Totale pellicole :: 
i i Stock minimo: 
i | Stock massimo:! 










O nas 
O Max O Numero di 
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Per far riapparire la riga, selezionate nuovamente 
la rottura e scegliete il comando Mostra la riga 
nel menu Composizione. 

Alla fine di questa sezione, troverete alcuni esem- 
pi di stampa. 


Potete anche mascherare il dettaglio del rapporto, 
per far apparire, ad esempio, i risultati soltanto 
nelle rotture e nei pié di pagina. 

Selezionate il dettaglio del rapporto e scegliete 
Nascondi la riga. 


| € Arch. MMM Car. Stile Varie 


Ranutia 2 
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Tagiia *K 
[opia > 

incolla Di 1] 
Cancella 
















Inserisci una Calonna > 
Inserisci una Pattura 588 
Cancella Colonna 

Cancella Agiftura 







i Totale pellicole:; 
Stock minimo :| 
Stock massimo: 





I 





O Ssamma O Media O Min 
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Per ottenere una buona leggibilità dei titoli delle 
informazioni, nel caso dell'elenco delle diverse 
sensibilità, sulle quali abbiamo effettuato l'ordina- 
mento, servitevi del carattere #. Scriverete il titolo 
insieme con il carattere #. 


Questo carettere rappresenta il valore sul quale 
viene effettuata la rottura. Se esistono più rotture, 
# assumerà valori diversi. 
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| T | Sensibilità | Tipo | 
eso Asa! i a; 












! Totale pellicole: 
i Stock minime :: 
Stock massimo: 
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Troverete un esempio di stampa con dettaglio 
mascherato alla fine di questa sezione. 


8. Per introdurre un cambio pagina 
Se desiderate un cambio pagina ad ogni rottura, 
selezionate la riga R1. 


Scegliete Cambio Pagina nel menu Varie. 


In questo caso, non sarà più sottolineata la P di 
pié di pagina, ma la R di rottura: R 


Per riavere il cambio pagina al pié di pagina, sele - 
zionate la riga del pié di pagina e scegliete ancora 
Cambio Pagina. 


9. Per creare un rapporto che 
contiene sottostrutture 


Prendiamo una struttura di questo tipo: 


Ferramenta 


Fornitori 


Prezzo unitario 





Durante la creazione del rapporto, potete usare i 
campi appartenenti al sottoarchivio. 


Trascinate il campo del sottoarchivio come fate 
per qualsiasi altro campo. 


Quando rilasciate il bottone del Mouse, comparirà 
la lista dei campi del sottoarchivio. 
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Fate clic sul campo che desiderate, ad esempio 
Lunghezza. 

Viene inserito il nome del campo del sottoarchi- 
vio, preceduto dal nome del sottoarchivio. 
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Tuttavia, anche se i sottocampi possono interve - 
nire nei rapporti e se potete assegnare, nelle co- 
lonne corrispondenti, le funzioni di calcolo, questi 
non possono essere integrati come elementi 
nelle colonne di tipo C1, C2, C3, e così via. 


10. Per creare un rapporto su più 
archivi 

Creare un rapporto su più archivi è semplice. 

Fate clic sul titolo del catalogo dei campi per visua- 
lizzare l'archivio in relazione a cui appartengono i 
campi che volete aggiungere. 

Immaginate di aggiungere una colonna nel rap- 
porto descritto in precedenza. 





Volete inserire il nome del fornitore e la percen- 
tuale di sconto per quantità. 

inserite una colonna e selezionate il campo 
Nome. 
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Stock massimo zi 
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D Min 






Se volete, aggiungete un secondo campo ed 
eseguite le formattazioni necessarie. 
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Rapporto su un solo archivio 
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Lo stesso rapporto con rottura mascherata 

Venerdì, 13 ottobre 1989 Stato di magazzino 
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29250,00 F: 
1083600 F: 
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(Magazzino in valore 32306 ,80 Fi 
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parziale :: i 
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2. Come creare le etichette 





Per creare le etichette, dovete innanzi tutto di- 
sporre di una selezione, vale a dire aver operato 
una ricerca per ottenere la lista dei destinatari. 

A questo punto, potrete scegliere il comando 
Etichette nelmenu Rapporti. 







Rapporti 
Stampe... 3s6R 
Etichette... 364 
Grafici... 3 K 










Viene aperta la finestra di dialogo standard per 
l'impostazione del formato di stampa perché il pro- 
gramma abbia i dati su cui costruire l'impaginazio- 
ne delle etichette. 





Formato di Stampa LaserlWriter 52 
Carta: Olettera USA «=—@R4 Dimensione: 9, < 
a peion f Doe 
O Tabloid Effetti Speciali: 

RK Sostituzione Font 
E Arrotondamento Testo 
RK Arrotondamento Grafica 
K) stampa Bitmap Veloce 










Orientamento 






Dopo aver fatto clic su OK, o su Annnulla (se 
volete lasciare i parametri come li avete trovati), 
viene visualizzata la finestra di dialogo per la crea- 
zione delle etichette. 


Aggiungi >> 


Etichette: 


Margine in alto : 
Margine in basso : 


Margine a sinistra : 





La finestra si compone di tre settori: 

- in basso, la zona per la definizione dei parametri 
relativi al foglio di etichette 

- in alto, il catalogo dei campi ed i pulsanti che vi 
permettono di inserire i campi nel modello di eti- 
chetta 

- in basso a destra, i pulsanti per la stampa e la re- 
gistrazione. 


1. Per definire i parametri del foglio 


Indicate il numero di etichette per pagina. 

La prima casella indica il numero di etichette in 
senso orizzontale, la seconda in senso verticale. 
Potete passare alle caselle successive premendo 
iltasto di Tabulazione. 


La dimensione delle etichette viene modificata in 
tempo reale a due livelli: 

- sulla pagina 

- a livello della singola etichetta. 


Indicate anche i margini del foglio. 

Ogni modifica avrà effetto e verrà visualizzata in 
tempo reale. 

Selezionate il radio bottone corrispondente a 
Punti, Cm o Pollici per scegliere l'unità di misu - 
ra. 


Aggiungi >> 
Concatena >> 


AAA E NZ&ZN 7 


Usa formato 


ai 
O 
ZO lista 


Etichette: 


Mergine in alto: [1,5 |] 
Margine in basso : 6 -— | 
Margine a sinistra E 
Margine a destra: [0,5 | 


O Punti @©Cm O Pollici 


po di Stampa.. 


. 
N 





2. Per inserire i campi 


Il catalogo dei campi si trova nella parte sinistra 
della finestra. 

Il pulsante Aggiungi vi permette d'inserire nella 
zona delle etichette il campo che avete seleziona- 
to. 

Il pulsante Concatena (che significa disporre in 
successione) vi consente di collocare un campo 
selezionato a fianco di quello precedente. 

| due campi saranno uniti dal segno 

+ 

Il pulsante Cancella vi permette di cancellare un 
campo inserito nell'etichetta. Selezionate il campo 
nella finestra dei campi e fate clic su Cancella. ll 
campo viene eliminato dall'etichetta. 


Il tipo di carattere predeterminato per queste eti- 
chette automatiche è Geneva. 

Il passo di scrittura si adatta alle dimensioni delle 
etichette e viene calcolato automaticamente dal 
programma. 


Una volta preparata l'etichetta, sullo schermo ve- 
drete: 


Aggiungi >> 
Concatena >> 
Cancella 


Usa formato 
lista 


3. Per registrare un modello di 
etichetta 


Se non volete ripetere queste operazioni ogni 
volta che vi servono delle etichette, potete regi- 
strarne i parametri. 

Fate clic sul pulsante Registra. 





Vi viene proposta la finestra di dialogo standard 
per la registrazione dei documenti. 


Date un nome al documento e registratelo. 
Ritornate alla finestra di creazione delle etichette. 


A questo punto, fate clic sul pulsante Carica. 

Vi verrà proposta la finestra di dialogo per la scelta 
del documento. Il modello verrà nuovamente cari- 
cato quando farete clic su Conferma. 


4. Per stampare le etichette 


Potete controllare il tipo di uscita delle etichette. 
Fate clic sul pulsante Tipo di Stampa. 

Se vi trovate in condizioni standard, viene aperta 
una finestra di dialogo in cui è selezionata la stam- 
pante ImageVWriter e sono attivi due tipi di scelta: 

- Stampante normale 

- Stampa ASCII, molto più rapida ma di qualità infe - 
riore, che non è però possibile ottenere con una 
stampante Laser. 












Uscita su... 


Image Writer > 





lid brafico 

falce 

@ Stampante normale 
TE | 


O Stampa ASCII 


O Bacumento ASCII 


penprnDtt 
porgnnt 
| L? 


Scegliete l'opzione che desiderate e fate clic su 
Conferma. 


Ritornate così alla finestra di dialogo di creazione 
delle etichette. 

A questo punto, scegliete la stampa facendo clic 
sul pulsante Stampa. 

Viene visualizzata la finestra di dialogo standard 
per la stampa dei documenti. 

Avviate la stampa. 


Pierre Lemerre 


Emile Leclère 

1 re des Mones Ds 
2200 Saint-Brieuc 

Claire Samantha Martine Lebrun 

4 rue des Chènes 7 rue des Acacias 
22220 Tréguier 22200 Saint-Brieuc 
Pierre Dufour Camille Chartier 

9 rue du Cherche Midi 22 rue Soufflot 
75006 Paris 75005 Paris 


5. Un'opzione particolare: 
Usa formato lista 


Potete scegliere di non utilizzare la finestra di 
creazione automatica delle etichette e preferire in- 
vece le possibilità offerte dalla finestra di creazio- 
ne dei formati. 

Infatti, nella finestra di creazione dei formati, avete 
a disposizione un cursore orizzontale che permet- 
te di determinare la dimensione delle etichette. 


Creazione di un formato di etichette personalizza - 
to 





Avrete notato che sono state introdotte delle va- 
riabili. 





Infatti, nell'ambito di una creazione manuale del 
formato per le etichette, non potete ottenere la 
concatenazione automatica dei campi. Se vi oc- 
corre, dovete eseguirla personalmente. 

Le relative procedure di formato sono semplici: 





E)E==““& Proced. di Formato: Etich. speciali 


Nom :=Nome+" “+Cognome 
capcittà :=Codice postale+" “"+Città 






sr0t: 
I3ttti 


sesti 
agere 
ssi 
IEISTE 
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In questo caso, scegliete il formato delle etichette 
creato manualmente come formato lista. 
Assegnate a questo formato la funzione di Lista. 


Quando siete nella finestra di dialogo delle eti- 
chette, attivate semplicemente l'opzione Usa 
formato lista e fate clic su Stampa. 

Il programma ha calcolato che è possibile affianca - 
re due etichette. 


10 rue des Moines 
2200 Saint-Brieuc 


22 rue Soufflot 
75005 Paris 


9 rue du Cherche Midi 
75006 Paris 


Nota 

Si tratta di un formato di tipo Lista, così come può 
esserlo qualsiasi altro formato. Il vantaggio di pas - 
sare attraverso la finestra di creazione delle eti- 
chette per la stampa consiste nel fatto che, in 
questo caso, il programma calcola automaticamen- 
te il numero di etichette affiancate. 


Se per la stampa degli stessi dati aveste usato il 
formato Lista in uso, le etichette sarebbero state 
disposte una sotto l'altra. 


6. Per inserire i campi di un altro 
archivio 


Potete inserire i campi di un altro archivio nella fi- 
nestra di creazione delle etichette. 
Esaminiamo questa struttura: 









Nome 
Cognome 

Indirizzo 

Città 

Cod Postale 
Immatricolazion 
Società 


>>P>PorF>oPr> 


Desiderate ottenere delle etichette che non pre- 
sentino più l'indirizzo privato dei vostri amici, ma 
quello professionale, contenuto nell'archivio So- 
cietà. 


Quando nell'ambiente Utilizzo dell'archivio 
Amici, scegliete il comando Etichette, come nei 
casi precedenti. 


Inserite i campi Cognome e Nome e, se lo deside - 
rate, concatenateli. 


Il campo Società viene visualizzato in grassetto, 
per indicare che è in relazione con quello di un 
altro archivio. 

Per accedere ai campi dell'archivio collegato, fate 
doppio clic su Società. 





Vengono visualizzati i campi. 


Fo Aggiungi >> 


Usa formato 


lista 


Etichette : per: GF 
Margine in alto : ei) 
Margine in basso : 

Margine a sinistra — 
Margine a destra : bei _| 
®@ Punti OCm O Pollici 





Selezionate il campo Società, e, successivamen- 
te, i campi che risultano dalla relazione. 


Aggiungeteli esattamente come se lavoraste su 
un solo archivio. 


AI termine, sullo schermo vedrete: 


FT Aggiungi >> 
{| | Concatena >> 


Usa formato 
lista 





Etichette : iL 
Li Lil Registra... 
Margine in alto : "ne if i. 


Margine in basso : 


Margine a sinistra: 


Margine a destra : Eri 


®@ Punti OCm OPPAOllici 


Stampate. 


Nota 

Anche in questo caso è importante la direzione 
delle relazioni. Potrete richiamare informazioni sol- 
tanto nel senso della relazione e non a ritroso. 


3. Come creare un grafico 


Avete a disposizione una selezione di schede. 





Volete rappresentarle sotto forma di grafico. Sce- 
gliete il comando Grafici nel menu Rapporti. 


1. La finestra di dialogo per la scelta 
del grafico 


Dopo aver scelto il comando Grafici, vi viene pro- 
posta la finestra di scelta del grafico e dei campi a 
cui si riferisce. 

Il catalogo dei campi si trova in basso a sinistra. 
Scegliete: 

- il campo per l'asse delle X 

Può rappresentare qualsiasi tipo di campo, ad 
esclusione di quelli di tipo Testo, Sottoarchivio e 
Disegno. 

- i campi per l'asse delle Y 

Potete scegliere fino a 5 campi sull'asse delle Y, 
che devono essere di tipo Reale, Intero o Intero 
Lungo. 


Dopo aver scelto i campi, fate clic sul tipo di grafico 
che desiderate. 

Ne avete otto a disposizione: 

- A Barre 

- A Barre Proporzionali 

- A Barre Sovrapposte 





- A Linee 

- Ad Area 

- A Punti 

- A Torta 

- A Disegni 

Vi è comunque possibile cambiare in seguito il 
tipo di grafico. 


Sull'esempio da cui siamo partiti, abbiamo le se- 
guenti coordinate: 

- sull'asse delle X, il campo Regione 

- sull'asse delle Y, il fatturato realizzato con gli Affi- 
liati e gli Indipendenti. 


Disegni 


Responsabile 


Affiliati 
Mese Indipendenti 
| 


Regione BEE: ii 


(Ne<suno 
Affiliati (Nessuno) 
Nessuno) 





Fate clic su Grafico per generare il grafico. 


2. La finestra del grafico 
Il grafico viene visualizzato direttamente. 


M Affiliati 


Nota 

A seconda delle dimensioni dello schermo, avete 
a disposizione un numero minore 0 maggiore di ri- 
ferimenti sull'asse delle Y. 


Potete cambiare i motivi di riempimento delle 
barre. 

Se volete cambiare, ad esempio, il motivo della 
barra relativa alla rappresentazione del fatturato 
degli Affiliati, fate clic sulla legenda del grafico, a 
destra. 

Viene visualizzata la finestra di dialogo per la scel- 
ta dei motivi ed eventualmente, anche dei colori. 


Primo Piano Sfondo 





Selezionate il nuovo motivo nell'elenco di sinistra. 


Sullo schermo vedrete: 


Y 
È 
VA 

N 


A 


Pl. 
X& 

Da. 

NA 


nf 
N 


x 
N 

A 

ANA 


7, 
N 
i 

da 


A, 
sh, 


Affiliati 
Indipendenti 


n 
“ 
“ 


7, 
x 
SAA 


Dopo aver realizzato questo grafico, se volete, 
potete visualizzarlo secondo altre modalità sce- 
gliendo il comando corrispondente nel menu 
Tipo di Grafico. 





Tipo di Grafico 


hh A Barre 


ILA A Barre Proporzionali 


ila A Barre Sovrapposte 


Ax A Linee 


»a 4Ad Area 


VAAAAIAZA 
CI ARA 


WD Affiliati 
E Indipendenti 


MD Affiliati 
ll 
LL (*, E} Indipendenti 
ZE 
RITI e 





Scegliete A Linee Scegliete A Torta 








Scegliete A Disegni 


Potete inserire le immagini che volete, in base alle 
vostre necessità. 


Aprite l'Archivio Appunti. Copiate l'immagine. 
Scegliete nel menu Disegni l'ordinata su cui verrà 
incollata l'immagine. 


WES: Tipo di Grafico Opzioni 
e Incolla in Y1 
[ Incolla in Y2 

Incolla in Y3 

Incolla in v4 

Incolla in YS 





Se avete scelto di sostituire i Macintosh sulle due 
ordinate, il grafico può presentarsi in questo 
modo: 


«ff Arrivati 





3. Per impostare le opzioni 


Il menu Opzioni vi propone un comando, Para- 
metri Grafico... 







Opzioni... 








K] Valori sull'asse }H raggruppati 
O] Asse delle H proporzionale 
K Scala H automatica 


Min: bi | Mass: e] 
K Scala Y automatica 
bl 


Min: al Mass: 


K Griglia sull'asse delle # 
E Griglia sull'asse delle Y 


Questa finestra di dialogo presenta delle opzioni 
che attivate o meno in base alle vostre necessità 
ed al tipo di grafico che avete scelto. 


Valori sull'asse X raggruppati 

Questa opzione viene attivata automaticamente: 
significa che, quando è possibile, tutti i valori su 
quest'asse verranno raggruppati. 

Riprendiamo l'esempio descritto in precedenza. 


La base dati presentava i fatturati realizzati mensil- 
mente in ogni regione. 

La scelta del campo Regione sull'asse delle X vi 
dava due possibilità: 

- la rappresentazione di ogni regione per mese: in 
tal caso, avreste avuto sull'asse quattro volte il 
Sud, quattro volte il Nord, quattro volte il Centro e 
quattro volte l'Est, dal momento che il grafico te- 
neva conto di quattro mesi. 

- il raggruppamento dei mesi in base alle regioni, 
questa opzione é predeterminata del programma. 


Asse delle X proporzionale 

Questa opzione è normalmente disattivata. 

Infatti, è utilizzabile soltanto se sono soddisfatte 
due condizioni: 

- il grafico scelto è di tipo A Linee 

- l'asse delle X rappresenta un valore di tipo Nu- 
merico, Intero, Intero Lungo, Ora o Data. 

Questa opzione infatti ricalcola gli intervalli dei 
tempi o dei valori per fornire al grafico una rappre- 
sentazione più esatta della realtà. 


Scala X automatica 

Questa opzione è normalmente attiva. 
Deselezionatela quando volete inserire i valori per 
questo asse. 

Ciò è possibile soltanto se l'asse delle X rappre- 
senta valori di tipo Numerico, Intero, Intero Lungo, 
Ora o Data. 

Inserite il valore minimo e usate il tasto di Tabula- 
zione per inserire quello massimo. 


Scala Y automatica 

Questa opzione è normalmente attiva. 
Deselezionatela quando volete inserire i valori per 
questo asse. 

Inserite il valore minimo e usate il tasto di Tabula- 
zione per inserire quello massimo. 


Griglia sull'asse delle X 

Questa opzione è normalmente attiva. 

Fa comparire i riferimenti dell'asse sullo schermo 
finché questi risultano leggibili. 

| riferimenti hanno una migliore definizione su uno 
schermo di grandi dimensioni o in stampa. 


Griglia sull'asse delle Y 

Questa opzione è normalmente attiva. 

Fa comparire i riferimenti dell'asse sullo schermo 
finché questi risultano leggibili. 

| riferimenti hanno una migliore definizione su uno 
schermo di grandi dimensioni o in stampa. 


Esempio di utilizzazione di alcune delle 
opzioni offerte in questa finestra di dia- 
logo 


Volete ottenere la curva del peso di un neonato. 
Il controllo del peso è quotidiano nei giorni suc- 
cessivi alla nascita e si dirada nel corso dei mesi. 


Se rappresentiamo i giorni sull'asse delle X ed il 
peso su quello delle Y, e scegliamo il grafico di 
tipo A Linee, mantenendo i parametri in uso, ot- 
terremo il seguente risultato: 


0,00 


25 26 27 28 29 30 3I 1/ 2/ 3/ 5/ 7/ 10 22 21 22 22 24 1/ 


Scegliete Asse delle X proporzionale. 





Indicate i limiti degli assi. 










Opzioni... 





K Valori sull'asse H raggruppati 
K Asse delle H proporzionale 
[] Scala H automatica 


K Scala Y automatica 


Min: Bce | Mass: (eri. 


K Griglia sull'asse delle H 
K] Griglia sull'asse delle Y 


Cm na) 


Sullo schermo vedrete: 





3,004 î 
25/05/88 23/06/88 23/07/88 22/08/88 21/09/88 21/10/88 20/11/88 





4. Per stampare un grafico 


Indicate il formato di stampa servendovi del relati- 
vo comando del menu Archivio. 
Successivamente, scegliete Stampa, sempre 
nel menu Archivio. 
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Eseguire una procedura 





4th DIMENSION 


3. AMBIENTE UTILIZZO 


ACI 


ticino 


1. Principi fondamentali 


Nel menu Varie, avete a disposizione il comando 
Esegui la Procedura. 


Per mezzo di questo comando potete eseguire 
un'operazione globale sulla base dati, risparmian- 
dovi una lunga sequenza di operazioni. 

Si tratta, in un certo senso, di un comando di auto- 
mazione delle sequenze di azioni. 


Riprendendo l'esempio descritto nel Manuale Per 
Iniziare, creiamo una procedura che esegua di se- 
guito le operazioni seguenti, lanciando semplice - 
mente la procedura: 

- ricerca nell'archivio prestiti dei film in prestito da 
oltre una settimana 

- ordinamento delle schede in base all' ordine alfa- 
betico dei film 

- stampa di questo elenco di schede 

- se non vengono trovati film, vogliamo che 
4th DIMENSION ce lo segnali. 


Dobbiamo quindi scrivere la procedura che ese- 
guirà questo insieme di operazioni. 


_ciiioi-ttttt€>tm—>— mm———__— ———————————_—_—_ 


2. Come scrivere una 
procedura 


_—P——_t_— 


Scrivete la procedura nell'ambiente Struttura. 
Quando siete in questo ambiente, scegliete Pro- 
cedure nel menu Progetto. 





Appare la finestra per l'apertura delle procedure. 


Procedure... 


Nome {0 514089 accessibile: (_____J 





Scriverete una procedura globale. 

Fate clic sul pulsante Nuova. 

Una finestra di dialogo vi propone di assegnare un 
nome a questa procedura: 


Tipo di procedura... 


@ a Lista O a Blocchi 
Nome della procedura : 


Canto) (Eonterme, 


Date un nome alla procedura e scegliete se lavo- 
rare sotto forma di Lista o di Diagramma di 
flusso. Scegliete a Lista. 

Accederete così alla finestra di scrittura delle pro- 
cedure. 


Procedura: Solleciti 





Scrivete la procedura. 


Nota 

Questa sezione non ha lo scopo di descrivere 
completamente come scrivere una procedura. La 
commenteremo semplicemente, un passo dopo 
l'altro, per farvene comprendere la logica. Per 
avere informazioni pìiù dettagliate sul linguaggio, 
vi consigliamo di consultare il relativo manuale. 


Quando scrivete una procedura, dovete indicare 
al programma su quale archivio state lavorando. 
Fate scorrere il catalogo dei comandi; avete a di- 
sposizione il comando adatto: IMPOSTA AR- 
CHIVIO CORRENTE. 

Scegliete il comando, che viene così inserito 
nell'area di scrittura. L'argomento di un comando 
dev'essere sempre indicato tra parentesi. Aprite la 
parentesi: 


IMPOSTA ARCHIVIO CORRENTE( 


Fate clic sulla freccia a sinistra del nome dell'archi- 
vio, sul catalogo dei campi. 

Quando arrivate all'archivio Prestiti, fate clic sul 
nome dell'archivio, che verrà inserito nell'area del 
testo, fra parentesi quadre (si tratta di una conven- 
zione di scrittura). Chiudete la parentesi tonda e 
premete il tasto A-capo. 


IMPOSTA ARCHIVIO CORRENTE([Prestiti]) 


LÌ == Procedura: Solleciti 
IMPOSTA ARCHIVIO CORRENTE([Prestiti]) 





Nell'archivio Prestiti, dovete effettuare la seguen- 
te operazione: cercare tutti i film che oggi sono in 
prestito da 8 giorni almeno e che non sono stati 
ancora restituiti. 


Avete a disposizione il campo Dato il. 


Sapete anche che avete a disposizione una fun- 
zione standard del programma, la visualizzazione 
della Data odierna. 


Facendo la differenza tra la data odierna e quella 
del prestito, otterrete l'elenco di tutti coloro che 
non hanno ancora restituito il film (e ciò a condizio- 
ne che il valore della data Reso il sia pari a zero), 
ma non saprete subito quali sono i film che sod- 
disfano le condizioni che avete posto. 


E' necessario perciò un calcolo intermedio, regi- 
strato in una variabile che visualizza i film dati in 
prestito 8 giorni fa. 


Date un nome alla variabile, ad esempio vDatoil, 
ed assegnatele un contenuto che sarà la data 
odierna -8. 

Scrivete: 


vDatoil:=Data odierna-8 


Indicate la ricerca scegliendo il comando CERCA 
nel catalogo dei comandi: 


CERCA 


Effettuate la ricerca nell'archivio prestiti e cercate 
l'elenco dei film non restituiti. 

Aprite la parentesi. 

Fate clic sul campo Reso il, che s'inserisce auto- 
maticamente nell'area del testo, preceduta dal 
nome dell'archivio. 


CERCA\(([Prestiti]Reso il 


Dal momento che state eseguendo la ricerca sui 
film non restituiti, scrivete l'istruzione: 


CERCA([Prestiti]Reso il=!00/00/00! 

Se si trattasse di una ricerca basata su un solo cri- 
terio, a questo punto potreste chiudere la paren- 
tesi. Ma non è il nostro caso, poichè con questa ri- 
cerca dobbiamo cercare i film non restituiti e in 
prestito da almeno 8 giorni. 

Occorre dare al programma l'istruzione di mante- 
nere in sospeso la prima parte della ricerca in atte- 
sa della ricerca successiva. La convenzione di 
scrittura è l'asterisco, mentre quella per sovrap- 
porre due elementi nella medesima sequenza è il 
punto e virgola. Dopo, chiuderete la parentesi. 
Scrivete: 


CERCA([Prestiti]Reso il=!00!00!00!;*) 


Scrivete la seconda riga di ricerca 

CERCA( 

Nella finestra standard di 4th DIMENSION, esegui- 
reste la ricerca servendovi dell'operatore E anche, 
mentre nella finestra di creazione delle procedu- 
re, userete il simbolo & 

CERCA(& 

La ricerca riguarda i film prestati prima della data 
odierna-8, valore calcolato nella variabile vDatoil. 
Scrivete: 

CERCA(&[Prestiti]Dato il < vDatoil) 


Il programma effettuerà la ricerca e vi comunicherà 
il risultato, a partire dal quale richiederete due 
operazioni alternative: 

- se sono state trovate delle schede, volete che 
siano presentate, ordinate, in un formato di tipo 
Lista e che questa selezione vi venga immediata - 
mente proposta per la stampa 

- se non sono state trovate schede, volete che il 
programma ve lo segnali. 


Dal momento che esiste un'alternativa, avete la 
possibilità di servirvi delle Parole Chiave: 
Se...Altrimenti...Fine se. 

Dovete passare un parametro al Se, vale a dire le 
schede trovate. 4th DIMENSION è dotato di una 


funzione chiamata Schede in selezione. 

Scrivete: 

Se(Schede in selezione>0) 

Volete un ordinamento. 

Scegliete l'ordinamento 

Volete che l'ordinamento sia eseguito sul campo 
Titolo. 

Se(Schede in selezione>0) 

ORDINA SELEZIONE([Film]Titolo 


Volete che questo ordinamento sia di tipo cre- 
scente, perciò dovete precisarlo. Come abbiamo 
visto nel caso di CERCA, quando passate un se- 
condo parametro ad una procedura, usate il punto 
e virgola per separare i due elementi. 

Il simbolo di ordinamento crescente è rappresen - 
tato dal carattere >. 


L'istruzione apparirà perciò in questo modo: 
ORDINA SELEZIONE([Film]Titolo;>) 

Dopo aver scelto Formato Lista dal catalogo dei 
comandi ed aver scritto una parentesi aperta, indi- 
cate il formato facendo clic sul suo nome. | formati 
disponibili in un archivio sono visualizzati in COrsi- 
vo, nel catalogo dei campi: 

FORMATO LISTA([Archivio];"Films prestati") 

Il nome del formato viene inserito tra virgolette 
perchè si tratta di una costante. 





Procedura: Solleciti =========P]î 


IMPOSTA ARCHIVIO CORRENTE((Prestiti]) è 
vPr:=Data edierna-8 













ORDINA SELEZIONEC[Film]Titolo ;>) 
FORMATO LIST AC[Film];"Lista dettagl”) 





# Booleani 
Cicli di esecuzione 
Comunicazioni 


Siete pronti per richiedere la stampa della selezio- 


ne. 
Scegliete il comando STAMPA SELEZIONE. 


Se non esistono schede... 

Altrimenti 

Volete che il programma ve lo comunichi. Sceglie - 
te il comando AVVISO. 

Mettete il messaggio scelto tra virgolette, perchè 
si tratta di una costante di tipo stringa. 
AVVISO("NESSUN SOLLECITO") 


Potete chiudere l'alternativa: 
Fine se. 


Ecco come si presenterà la vostra procedura: 


Procedura: Solleciti 


ORDINA SELEZIONE([(Film]Titolo ;>) 
FORMATO LISTA([Film]; "Lista dettagl”) 
STAMPA SELEZIONE 
Altrimenti 
AVVISO( "Nessun sollecito") 


Fal 
hi 


Balli 
ORIGLOOR EREMO OOR OA UOO ORA GIIGOGOGOAOAONeRGi GONUCGOGORaNal 


A questo punto potete far eseguire la procedura. 
Passate all'ambiente Utilizzo. 





3. Come eseguire una 
procedura 





Scegliete Esegui la Procedura nel menu 
Varie. 







Uarie 
Filtro ASCII per Export... 
Filtro ASCII per Import... 


PETTITITITTTI TI TI TTT TTT TT TTT TIT TTT TT TI TITTI LIZA LIA AA ine 


Esegui la Procedura... #E 
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Viene aperta la finestra di dialogo per la scelta 
della procedura da eseguire. 


Esegui una procedura... 





Selezionate la procedura e fate clic sul pulsante 
Esegui. 

Il programma eseguirà tutte le operazioni senza in- 
terrompersi e, al termine, vi proporrà automatica- 
mente le finestre di dialogo per la stampa. 
Precisate il formato di stampa e fate clic su OK o 
su Annulla, in base alle vostre necessità. 
Lanciate la stampa. 


Le schede vengono visualizzate. 


00/00/00 
00/0000 
00700700 
00700700 
00/00/00 
00/00/00 


1/03/1989 
1/03/1989 
1/03/1989 
1/03/1989 
1/03/1989 
3/03/1989 


Chinatown 
Steamboat Willie 
M come Morte 
Mio zio 

Salomé 

Amleto 





Se non ci fossero state schede, sarebbe stato vi- 
sualizzato il messaggio che avete indicato all'inter - 
no della procedura: 


Nessun sollecito 





Importazione / Esportazione 


4th DIMENSION 





3. AMBIENTE UTILIZZO 


ACI 


o ailtb classici inn 


1. Operazioni preliminari 


1. Importazione/Esportazione 
nell'ambiente Utilizzo 


Il comando Importa dati del menu Archivio 
permette di aggiungere schede all'archivio in uso. 
Il documento importato può essere in formato 
SYLK, DIF o ASCII. 


Il comando Esporta dati del menu Archivio 
permette di esportare | dati contenuti nelle sche- 
de della selezione dell'archivio in uso. Il documen- 
to esportato può essere in formato SYLK, DIF o 
ASCII. 


in entrambi i casi si verificherà uno scambio di dati 
tra la base dati e l'esterno. 

Può trattarsi di uno scambio tra due Macintosh o 
tra un Macintosh ed una macchina di altro tipo. 


2.1 filtri 


L'importazione/esportazione di dati da un Macin- 
tosh all'altro è un'operazione molto semplice, per- 
chè si tratta di uno scambio di dati fra due macchi- 
ne con le stesse caratteristiche; è invece più com- 
plessa se il dialogo si svolge fra un Macintosh ed 
una macchina di tipo X. 

Immaginate d'importare dei dati in ASCII, recupe- 
rati partendo dalla gestione degli archivi di un vo- 
stro vecchio elaboratore... 


Si presenterà subito un problema, quello dei co- 
dici ASCII. 


"ASCII" significa American Standard Code for In- 
formation Interchange 


Gli elaboratori infatti sono capaci di fare una cosa 
soltanto: calcolare. 

Non conoscono l'alfabeto. Inoltre, per utilizzare 
caratteri, li numerano. Ad ogni carattere viene attri- 
buito un codice, detto, appunto, codice ASCII. 


| caratteri sono numerati da 0 a 255. Quando due 
elaboratori comunicano tra di loro, si inviano in 
realtà i codici corrispondenti ai caratteri. 

Esiste comunque un piccolo problema: tutti gli 
elaboratori numerano nello stesso modo | primi 
128 caratteri, ma non i successivi. 


Esempio 


Testo inviato da una macchina Hi: 


Nous étions tous au chéteau. Chaque année nous Y allions pour la 
Noel. Joélle, qui travaillait à Lyon, n'avait pu nous re joindre. Elle 
s'occupait de l'affaire Jean DUPONT & Associes. 

Testo ricevuto dal Macintosh: 


Nous Ttions tous au chfteau. Chaque ann7fe nous y allions pour la 
NMo©1. Jo©lle, qui travaillait À Lyon, n'avaiît pu nous re joindre. 
Elle s'occupait de l'affaire Jean DUPONT S Associ”s. 


Per risolvere questo problema di comprensione 
tra macchine diverse, 4th DIMENSION adotta la 
soluzione dei filtri ASCII. 


Quando create un filtro ASCII, stabilite una cor- 
rispondenza tra la tabella ASCII del Macintosh e 
quella dell'altra macchina. Ad esempio, stabilite 
che il carattere n° 131 su Macintosh corrisponda al 
carattere n° 144 sull'altra macchina. Selezionate il 
filtro creato come filtro ASCII attivo, ossia 
quello che 4th DIMENSION userà automaticamen- 
te quando eseguirete uno scambio di dati. 


In questa sezione verrà descritto il principio d'im- 
portazione dei dati tra due applicazioni in funzione 
su Macintosh. 


Creeremo poi un filtro, presentando il risultato di 
un'importazione con filtro. 


Vedremo infine l'esportazione dei dati. 


2. Come importare i dati 


1. | dati dell'esempio 
1.1 | dati da importare 


Abbiamo registrato con l'applicazione Excel® i 
dati relativi ad un neonato. 

| dati sono i seguenti: 

Nella colonna B, abbiamo indicato le date. 

Nella colonna C, abbiamo il peso del neonato cor- 
rispondente a queste date. 

Nella colonna E, abbiamo il calcolo automatico dei 
giorni di vita del neonato. 

Nella colonna F, abbiamo il calcolo automatico 
della diminuzione o dell'aumento di peso del neo- 
nato in rapporto al peso che aveva al momento 
della nascita. 


Sullo schermo vedrete: 


e E vt tin a prata 
(i aerei... eni CCIU Ci Li o 
2 
27/5/88: ;450: 
28/5/88 








Le formule che corrispondono al calcolo delle co- 
lonne E ed F sono, per E, del tipo 


=B2-30825 


29/5/88! 
30/5/88: 


22/61/88; 

26/6188 4250 
1/7/88 4400 
3/7/88; 4500 
2/7/88: 4600! 

14/7/881 4750; 

16/7/88; 4800! 


Per la colonna F, sono invece del tipo: 


F2 | | =C2-3650 


25/5/88 
26/5/88 3490 
27/5/88 3450: 


fo SNrereti Sani — 

s0/5/88| __ 34501 __i 
31/5/88! 3480: 
176/88 3520! 
2/6/88 3490: 
3/6/88 3500 
5/6/881 — 3525; 
6/6/88! 3615: 
8/6/88 3720: 
1576/88 3760: 
18/6788 4035: 
22/6/88: 4120 
26/6/88! 4250! 
1/7/88 4400: 
3/7/881 4500; 


i HH 
7/7/88: 4600: 44: 95 
14/7/88 4750! __ tor RT "TE 
i 4 NYA 
1 


Questo documento è stato registrato nel formato 
Solo Testo (ASCII). 


Note 

Anche SYLK è uno dei formati con cui si possono 
registrare i dati Excel. 

Dal momento che Excel converte le date in forma- 
to numerico, spesso è più semplice esportare in 
formato Solo Testo, se si vuole avere la formatta- 
zione immediata delle date. 


Se esportate da Excel in formato SYLK, non di- 
menticate che per questo programma il segno di 
separazione decimale interno è il punto, anche se 
sullo schermo vedete la virgola. Per ottenere una 
vera e propria virgola dovrete creare un filtro in 4th 
DIMENSION in fase di importazione. 


1.2 Base dati di importazione 
Questa è la struttura della base dati in cui importe - 
remo i dati: 


Crescita 


Data della pesa 






D 
A 
A 
A 


2 Finestra di dialogo per 
l'importazione 


Scegliete Importa dati nel menu Archivio 






Nuova Base Dati... 
Apri Base Dati... 


ana eeaziazesseesnuu szseioneon 











sorseesseseesaueniaueccercizeo scacco (9 


Importa Dati... 
Esporta Dati... 


L000200006000C2NTTTTTTITITONONT TT TITTTTITTITITOTITITI RITIRI TITTI 


Scegli Archivio/Formato 


COGÌÌCLLSITANIITTTTTTTTTITATTTTTTTTTTITITTATTTTTTTT TITTI TITTI 


Formato di Stampa 
Stampa... 


sesssseeseiosa:ieeeee su 2‘_c 000 ’‘“0000’0‘0‘’0000000008 susescessssmuaneumse‘ev 0‘ 


Esci #0 
















Viene proposta la finestra di dialogo per l'importa- 
zione dei dati: 









Importazione dati... 


Si veni ET 


O SYLK ODIF @ASCII 
Fine campo : (o | 
Fine scheda : (13_] 
>| [] Usa formato pagina 
3 pesa > 


| Inserisci >>> | d»>> 














f ancella 


La finestra di dialogo è costituita dei seguenti ele- 
menti: 

- in alto a sinistra, il catalogo dei documenti 

- in basso a sinistra, il catalogo dei campi presenti 
nella base dati di 4th DIMENSION 

- in alto a destra, i pulsanti per eseguire le varie 
operazioni 

- nella parte destra, tre radio bottoni che vi permet- 
tono di precisare se volete importare un docu- 
mento SYLK, DIF o ASCII 

- sotto questi bottoni, sono indicati i codici ASCII 
corrispondenti a due delimitatori, quello di fine 
campo (che è il codice ASCII della Tabulazione), e 
quello di fine scheda (che è il codice ASCII del RIi- 
torno carrello). 


La maggior parte delle applicazioni utilizza questi 
delimitatori. 

Se non vi servono, potete cambiarli. 

In tal caso, scrivete il codice ASCII del nuovo deli- 
mitatore. 

L'elenco dei codici ASCII è indicato nel Manuale 
Linguaggio. 


- in basso a destra, un catalogo riceve i nomi dei 
campi in cui vogliamo importare i dati 


- fra i due cataloghi, tre pulsanti vi permettono di 
eseguire le seguenti operazioni: 

Aggiungi vi permette di inserire nel catalogo di 
destra i campi di 4th DIMENSION, nei quali dovre- 
te introdurre i dati provenienti da Excel. 

Inserisci vi permette di modificare l'ordine dei 
campi selezionati. Per l'inserimento, selezionate il 
campo che sarà immediatamente successivo a 
quello che volete inserire. 

Cancella permette di cancellare il campo selezio- 
nato dal catalogo di destra. 


3. Per definire i parametri 
di importazione 


Fate clic sul radio bottone ASCII. 

Lasciate i delimitatori standard. 

Selezionate i campi. 

Potete scegliere tra due soluzioni: 

- richiedere l'importazione di tutti i dati 

- importare soltanto il giorno ed il peso. 

In effetti, è inutile importare una colonna vuota, 
così come le due colonne dei valori calcolati. 
Potremo effettuare questi calcoli in 4th DIMEN- 
SION. 


Scegliamo questa seconda soluzione e conser- 
viamo soltanto due campi, Data della pesata e 
Peso. 


Selezionate Data della pesata nel catalogo di si- 
nistra e fate clic sul pulsante Aggiungi: il campo 
verrà inserito nel catalogo di destra. 


Selezionate Peso nel catalgo di sinistra e fate clic 
sul pulsante Aggiungi: anche questo campo 
verrà inserito nel catalogo di destra. 


Selezionate il documento da importare in 
4th DMENSION. 


Quando siete pronti a fare clic sul pulsante Apri, 
sullo schermo vedrete: 


Importazione dati... 


© HD 80 Mb 


Q APPLICAZIONI 

Q CONTRATTI 

O DOCUMENTA 
iulia.texÙt 

O Sistema 

C Varie 


Fepplii 
Unita disco] ( Annulla | 


seme er iam eee zione zio zio nio zio rene senee 


O SYLK  ODIF 


Fine campo: 


Fine scheda : 





L'operazione verrà eseguita sotto i vostri occhi. 


4. Per visualizzare i dati importati 


| dati visualizzati in 4th DIMENSION si presentano 
in questo modo: 


Data della pesata Peso Età Variazioni 














Venerdì 1 Luglio 1988 4400 grammi 
Domenica 3 Luglio 1988 4500 grammi 


iovedì 7 Luglio 1988 4600 grammi 


Giovedi 14 Luglio 1988 4750 grammi 





Potete aggiornare i campi Età e Variazioni per 
mezzo di una formula. 


Dal momento che vogliamo ottenere l'incremento 
automatico di questi campi sia ora che in futuro, in- 
dipendentemente dal formato che useremo in se- 
guito, scriviamo una formula valida per tutto l'archi- 
vio. 

Passate all'ambiente Progetto. 

Scegliete il comando Procedure nel menu Pro- 
getto. 


Selezionate Procedure Archivio/Formato. 










si 


Procedure... x 


Procedure Globali È. 

e E AIA ALTARCIALELI Lancella 
| {ami | 
o) 


Accessibile a : trame te 


pu 


Fate clic sul pulsante Espandi. 

Appaiono i nomi degli archivi. 

Selezionate l'archivio. 

Fate clic su Espandi per visualizzare | formati 
all'interno del catalogo. Fate clic sul pulsante 
Apri. 


Il programma vi chiede se volete scrivere la formu- 
la sotto forma di Lista o di Diagramma a bloc- 
chi. 

Se scegliete a Lista; accederete direttamente alla 
finestra di scrittura delle procedure. 


La formulazione della procedura è estremamente 
semplice. 

Dovete assegnare un valore al campo Età. 
Scrivete: 

Età:= 

ossia la differenza tra la data di nascita e quella 
della pesata. 

Un precisazione: se prendete la data di nascita 
esatta, il primo giorno assumerà il valore di zero. 
Per evitare questo inconveniente, partite dal gior- 
no precedente. 





Scrivete: 
Età:=Data della pesata-!24/5/88! 


La data di nascita è una costante. Ecco perchè, 
come tutte le costanti di tipo data, è stata inserita 
tra due punti esclamativi. 


La seconda istruzione è ancora più semplice. 
Variazioni:=Peso-3650 
(3650 è il peso del neonato alla nascita). 


Sullo schermo vedrete: 

















"=== Proced. di Archivio: Crescita 


Età :=Data della pesa-!24-05-1988! 
Variazioni :=Peso-3650 


sese 
sosti 


qegs:: 
matri: 
Tetsti 

isti 


stet. 
nutre 








= >| Data della pesa 
Se Età 
Altrimenti 
Fine se 
Caso fra 


















K>| Archivi 
Booleani 
Cicli di esecuzione: 
Comunicazioni 
Date ed ore 
Descrizione strut 
Direttive di comp 


Document Meemi 


IASCACARKAKNNAA ® YOSAGGCGRCGARCAGRCARRARRARRA }; 
ARRE BRARBRABBRRRBBBBRHIAEHHARHHHUAIIHA 
quisrezezezetezelezizize elziziiczitote uri ste 
crete Telzizigozegetetelele 

qurezezeletetelelelistato ze tefeteletalelelelete.tazatatete1 
PIIITEZÀI ties: quitgizetezeretitatolsizlzstpioliiziie1» 
Tregarste qrsstitesezegezeletete IPIPEITITH 














mm Peso 
ii] Variazioni 
i| Dieta 
| Commenti 
Bici Anaao F 

















Fine caso 









In consultazione, otterrete: 














Data della pesata Peso Età Variazioni 


i 
i 
$ 


3520 grammi 8 giorni 
1988 3490 grammi 9 giorni 
3500 grammi 10 giorni 
3525 grammi 12 giorni 
3615 grammi 13 giorni 


Tu 
pil 
hi 


Mercoledì 8 Giugno 1988 3720 grammi 15 giorni 


i 
i 
- 


3760 grammi 22 giorni 
4035 grammi 25 giorni 
4120 grammi 29 giorni 
4250 grammi 


È 
i 
î 


Ì 1988 


- 
i 
i 


Venerdì 1 Luglio 1988 
Domenica 3 Luglio 1988 
Giovedì 7 Luglio 1988 
Giovedi 14 Luglio 1988 


4400 grammi 

4500 grammi 40 giorni 
4600 grammi 44 giorni 
4750 grammi 51 giorni 


3. Come creare un filtro 


Create un filtro quando dovete importare i dati da 
un elaboratore diverso da Macintosh. 





Cosa succede in realtà se non create un filtro? 
Avete importato dei dati da una macchina X. 
Quando li recuperate direttamente in 
4th DIMENSION, si presentano in questo modo: 





Questa presentazione verrà difficilmente accetta- 
ta. 

Se avete molte schede, effettuare le modifiche 
una scheda alla volta vi costerebbe molto tempo. 


4th DIMENSION vi permette di recuperare dei dati 
"puliti" se usate un filtro al momento dell'importa- 
zione. 


1. Per creare un filtro 


Scegliete Filtro ASCII per Import nel menu 
Varie. 4th DIMENSION visualizza sullo schermo 
la finestra dei filtri ASCII: 


Modifica un filtro ASCII per Import 


Codice ASCII 0 | 


Registra 


aerea isizazensonassanaseicesneseeoeeee 





Nella parte sinistra della finestra appare un catalo- 
go a due colonne. 

La colonna di sinistra rappresenta i codici ASCII di 
Macintosh, quella di destra i codici ASCII di un'altra 
macchina. Questo catalogo consente di stabilire 
una corrispondenza tra le due tabelle di codici 
ASCII. 


Vogliamo nuovamente importare, questa volta 
"correttamente" le tre schede precedenti. 
Esaminandole nuovamente: 


Loàc iCantor i8 Place du chEteau 
Paul iCantor :8 Place du chEteau 
AndrCe iLGrC 7 rue des Glageuls 


notiamo che occorre effettuare le seguenti sosti- 
tuzioni: 

trasformare le a in î 

trasformare le È in 4 

trasformare le G in éè 

Stabiliamo delle equivalenze. 


Dobbiamo assegnare alla lettera î di Macintosh il 
codice ASCII della a. Selezionate il codice ASCII 
della î e assegnategli il codice 139. 


Modifica un filtro ASCII per Import 





Dobbiamo dare alla lettera à di Macintosh il codice 
ASCII della È. Selezionate il codice ASCII della à e 
assegnategli il codice 131. 


Modifica un filtro ASCII per Import 


sE O: O (Ci Di ZImO por 
Maro d (Di ZImO) pop: 





Dobbiamo dare alla lettera é di Macintosh il codice 
ASCII della C. Selezionate il codice ASCII della é 
ed assegnategli il codice 130. 


Modifica un filtro ASCII per Import 


sassaseeresesiceses esce sg seserencente 


dè at da: © G- » Ci: 0: imm 
de ata: @ cv è Cc: 0: Im 











Registrate il filtro facendo clic sul pulsante Regi- 
stra. 

Vi viene proposta la finestra di dialogo per la regi- 
strazione. 

Assegnate un nome al documento e registratelo. 


C APPLICAZIONI 
C CONTRATTI 

CD DOCUMENTA 
Q ordinif 


2 HD 80 Mb 


Fspelli 


” Unita Biscs 
O Sistema 


QC VARIE 


Nome del filtro ASCII : 


Da questo momento, potete procedere all'impor- 
tazione del documento. 


2. Uso del filtro 


Quando create un filtro, questo rimane in memoria 
finché il Macintosh non verrà spento o il filtro non 
verrà modificato o sostituito. 

Se il filtro che volete usare non è più in memoria, è 
sufficiente caricarlo. 

Fate clic sul pulsante Carica. 

Vi viene proposta la finestra di dialogo per l'aper- 
tura dei documenti. 

Selezionate ilÌdocumento e apritelo. 


QC Eserciziof 

CD FERRAMENTAf 
Q ordinif 

CD Pellicolef 

OD Mio filtro 


feoppllti 


Chiedete di importare il documento. 


È 


Nota 
Quando un filtro è selezionato, resta attivo fino al 
termine del lavoro o finchè non ne selezionate un 
altro. 





4. Come esportare i dati 





Scegliete Esporta dati nel menu Archivio. 
Vi viene proposta la finestra di dialogo per l'espor- 
tazione dei dati. 


Esportazione dati... 2 HD 80 Mb 


Q APPLICAZIONI 
Q CONTRATTI 

O DOCUMENTA 

{} Mio filtro 

O ordinif 





La finestra è uguale a quella dell'importazione, 
con la differenza che dovete dare un nome al do- 
cumento da esportare. 





Assegnate un nome al documento. 
Selezionate i campi di 4th DIMENSION che volete 
esportare. 


Se necessario, caricate un filtro per fare in modo 
che il destinatario riceva un documento adatto ai 
codici ASCII della sua macchina. Non siete tuttavia 
tenuti a farlo, ma sarà senz'altro apprezzato dal 
vostro destinatario, che probabilmente non dispo- 
ne di uno strumento così potente e facile da 
usare come il vostro. 


Immaginate di restare nell'ambito Macintosh, ma 
che il vostro destinatario abbia bisogno di un se- 
paratore di campi particolare, ad esempio "/". 

Il codice ASCII di "/" è 47. 

Scrivetelo. 


Fate clic sul pulsante Registra per registrare il 
documento. 


2 HD 80 Mb 


Unità disco 


‘| OSYLK ODIF @®ASCII 


Esportazione dati... 


2 HD 80 Mb 
O APPLICAZIONI 
O CONTRATTI 
O DOCUMENTA 


1 Mio fitteo HRR 
tosò DEE 
4 Fine campo: 
5 sa 


Fine scheda : (Si | 


Nome del documento: 





Quando ritornate alla scrivania del Macintosh, il 
documento Solo Testo si presenta così: 


iù 
Per Andrea 


Immaginate di volerlo leggere in un elaboratore di 
testi. 


Apritelo. 


HD 80 Mb 


Fspelli 


N Per Andrea 


sersasesezeeszeeneeeeseonIsioneeeeeies cose 


Si presenta in questo modo: 


Carola/Audisio /C.s0 Rosselli 73/10100/Torino 
Piero/Benzoni/Via Baracca 89/28100/Novara 
Augusto /Brogno/Via Moretta 42/21100 Varese 
Antonio /Caruso/Via Belmonte 45/95100/Catania 
Rosa/Esposito/Yia Oberdan79/80100/Napoli 
Ruggero /Genta/L.go Garibaldi 110/20100 Milano 
Antonella /Greco/Via Pergolesi 14b/42100/Reggio Emilia 
Livia/Guarnieri/C.s0 Corsica 121/37100/Verona 
Paolo/Imberti/Via Zoppè 52/60100/ Ancona 

Claudio /Lamberti/Via Cavalli 79/20100/Milano 
Luciano /Massai/Via Caravaggio 55/56100/Pisa 
Vincenzo Monaco Via del Monte 41/67100/L'Aquila 





5. Come usare i formati 





Nelle finestre di dialogo per l'importazione e l'es- 
portazione avete a disposizione un'opzione: 

Usa formato lista, nella finestra di dialogo per 
l'esportazione. 

Usa formato pagina, in quella per l'importazio - 
ne. 


1. Uso del formato lista per 
l'esportazione dei dati 


Immaginate di esportare dei dati per utilizzarli in 
un'altra applicazione, o da 4th DIMENSION a 
4th DIMENSION. | 





Potete, al momento dell'esportazione, usare un 
formato lista e servirvi delle relazioni esistenti nella 
base dati; infine inviare in una sola volta i dati ap- 
partenenti a diversi archivi. 


Prendiamo la seguente struttura: 





Società 


*Mome 
Indirizzo T 
Cod Postale 
Città 






Vogliamo esportare, con una sola operazione, | 
dati dell'archivio Amici e gli indirizzi professionali 
degli individui registrati nell'archivio Società. 


Create il formato lista corrispondente: 





Sullo schermo vedrete: 


Amici: 12 su 12 ae Di 


Indirizzi personali degli amici 

Carola Audiîsio C.so Rosselli 73 Torino 
Indirizzi professionali contenuti nell'archivio Società 
FrazzwWear's C. so Casale 471 10100 Torino 


Indirizzi personali degli amici 
Piero Benzoni Via Baracca 89 Novara 
Indirizzi professionali contenuti nell'archivio Società 
FrazzWear's C. so Casale 471 10100 Torino 
Indirizzi personali degli amici 
Augusto Brogno 


Indirizzi professionali contenuti nell'archivio Società 
FrazzWear's C.so Casale 471 10100 Tormo 


Via Moretta 42 Varese 


Indirizzi personali degli amici 


Antonio Caruso Via Belmonte 45 Catania 


Indirizzi professionali contenuti nell'archivio Società 


Scegliete Esporta Dati nel menu Archivio. 


Dovrete semplicemente attivare il pulsante Usa 
formato a lista, assegnare un nome al docu- 
mento e fare clic su Registra. 


2 HD 80 Mb 


Esp 
Fine O SYLK ODIF @ASCII 

3 Test findrea , 

© Per Arturo Fine campo : e 


Nome del documento: Fine scheda : (DE 


Esportazione dati... 


> fimici 
3 Rmiciìi.data 





E Usa formato a lista 


| dati vengono esportati. 








2. Uso del formato pagina per 
l'importazione dei dati 


Immaginate di ricevere il documento Per An- 


drea. 
La base dati è vuota, ma esiste già una struttura 
per accogliere l'archivio: 



















Nome è 

Cognome A 

Indirizzo A 

Città SS 

Cod Postale A 
Società sh #4Mome 


Indirizzo T 
Cod Postale A 
Città 







L'archivio inviatovi presenta gli indirizzi personali e 
professionali degli individui, con il nome delle so- 
cietà per cui lavorano. 

Potreste semplicemente importarli tutti in un 
unico archivio. 

Ma potete fare di meglio, e cioè ridistribuire i dati ri- 
cevuti sui due archivi. 

Vi sarà sufficiente creare nell'archivio Amici un for- 
mato pagina contenente alcune variabili con le re- 
lative istruzioni per l'aggiornamento dell'archivio 
Società. 


Create il formato pagina che utilizzerete per l'im- 
portazione dei dati. 


Città 
Cod Postale 


Società Vla 
Indirizzo 


Cod Postale 
Città Gare 


Questo formato è composto dei campi dell'archi- 
vio Amici e di tre variabili, che accoglieranno i dati 
ricevuti prima che vengano ridistribuiti sull'archivio 
Società. 

Scrivete uno script per il campo Società, le cui in- 
formazioni dovranno essere trascritte nel campo 
Nome dell'archivio Società. 


EOS“ fcript:Società “= EEEEEEENE 


Se (Prima} De (=) 
CERCA([Società];[Società |Nome={Amici]Società) 
Se (Schede in selezione((Società])=0) 

NUOVA SCHEDA([Società]) 
[Società ]Nome :=Società 

[Società ]Indirizzo :=Indirizzo 
[Società Cod Postale :=/1 Cod Post 
[Società Città :=La città 
REGISTRA SCHEDA 


Parole Chiave clic 


Booleani 
ACicli di esecuzione 


ijDirettive di compilazione Hei 
i Documenti Macintosh 





Per comprendere tutti gli aspetti di queste istru- 
zioni, fate riferimento al Manuale Linguaggio. 
Vi riferiamo comunque alcuni cenni. 


Se abbiamo confermato la scheda, in questo 
caso: quando abbiamo ricevuto i dati 
Se(Dopo) 


Cerchiamo nell'archivio Società le schede il cui 
campo Nome contiene la stessa informazione del 
campo Società 

CERCA([Società];[Società]Nome=[Amici]Società) 


Se questa scheda non esiste 
Se(Schede in selezione([Società])=0) 


Creiamo la scheda necessaria nell'archivio Socie- 


tà. 
NUOVA SCHEDA([Società]) 


Inseriamo le informazioni 
[Società]Nome:=Società 
[Società]Via:=La Via 
[Società]Codice Postale:=ll CAP 
[Società]Città:=La Città 


Registrate la scheda: 
REGISTRA SCHEDA([Società]) 


| vostri test sono terminati: 
Fine se 
Fine se 


Una volta ultimato il formato, potete procedere 
all'importazione. 


Nella finestra di dialogo, occorre compiere tre 
azioni soltanto: scegliere l'archivio da importare, 
attivare l'opzione Usa formato pagina, fare clic 
sul pulsante Apri. 


2 HD 80 Mb 


Importazione dati... 


D Per Luca O SYLK ODIF @ASCII 


Fine campo: (_] 
Fine scheda: [13_] 
F>| E Usa formato pagina 


O Fine "a cava 
D Test Andrea (Unità disco) disco ( Annulla) 


Immatricolazion 
Società 


{ancella 





Quando userete la base dati, le informazioni ver- 
ranno suddivise sui due archivi. 


Nota finale 

L'importazione-esportazione di dati non 
è la sola modalità di comunicazione di 
4th DIMENSION con il mondo esterno. 
Se, ad esempio, avete bisogno di lavora- 
re in interazione con un elaboratore cen- 
trale, rivolgetevi al vostro distributore 
ACI. 


Stampe 


4th DIMENSION 


3. AMBIENTE UTILIZZO 


ACI 





1. Come stampare 





1. Per richiedere la stampa 


Per stampare, scegliete Stampa nel menu Ar- 
chivio. Appare una finestra di dialogo che vi chie- 
de di indicare il formato con cui effettuerete la 
stampa. 


Scelta del formato per la stampa... 





Il formato predeterminato è il formato di tipo lista in 
uso e viene visualizzato nella parte destra della fi- 
nestra. Potete sostituirlo. 


Scelta del formato per la stampa... 


Lista dettagl 
Dettaglio 
Completa 





Fate clic su Conferma 


2. Per stampare 


Viene visualizzata la finestra di dialogo standard 
per la scelta del formato di stampa. 


Formato di Stampa LaserlWriter 52 


Carta: Olettera USA —@R4 Dimensione: 9, 
O Legale USA O BS 
O Tabloid 4 Effetti Speciali: 


[] Sostituzione Font 

E] Arrotondamento Testo 
E Arrotondamento Grafica 

E Stampa Bitmap Veloce 


Orientamento 


05) 





Quando fate clic su OK, vi viene proposta la fine- 
stra di dialogo standard per avviare la stampa. 


LaserlWriter “LaserlWriter 11 NTH” 


Leseriomiter e Seas 
Copie: (Ca Pagine: @Tutte O Da: [__]a: Bic (Aonutie) 


@ No OPrima Pagina © Ultima Pagina 


Copertina: 


Alimentazione: —@ Automatica O Manuale 
O Anteprima 





Potete stampare direttamente sulla stampante o 
attivare l'opzione Anteprima per visualizzare sullo 
schermo ciò che verrà stampato. 

Se richiedete l'anteprima, 4th DIMENSION vi- 
sualizza sullo schermo la pagina stampata: 


{ «RM comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Varie 
sto FILI Fim, u__# 





Trascinate il rettangolo tratteggiato, che rappre- 
senta la parte di anteprima che verrà ingrandita 
sullo schermo, sul settore di anteprima che volete 
visualizzare. 


Sto stampando Film 





Fate clic sul pulsante Ingrandisci. 
Viene visualizzato il settore selezionato. 


= Sto stempando Film See ===== 5 


II mastino di Baskerville 
Landfield | 


1939 

Poliziesco 

E 01:30:00 

Conan Doyle, pubblicato nel 1902 
incombe 





Per ritornare all'anteprima, fate clic in un punto 
qualsiasi dello schermo. 
Se il documento è composto di più pagine, fate 
clic sul pulsante Pagina successiva per passa - 
re alla pagina seguente. 


Fate clic sul pulsante Stampa per avviare la stam- 
pa. 


Nota 

Se decidete di stampare quando la stampante 
non è ancora accesa, verrà visualizzato un mes- 
saggio di questo tipo: 


Errore : 
Stampante spenta o non trovata. 


Conseguenza: 
Non riesco a stampare la selezione. 








2. Avvertenze 





Quando volete stampare, verificate le condizioni 
generali di stampa. 

Se la stampa non si svolge nel modo in cui vi 
aspettavate, è probabile che abbiate dimenticato 
di impostare qualche parametro. Verificate. 


1. Il formato di stampa 


Durante la creazione del formato, indicatene il for- 
mato di stampa, per assicurarvi della posizione del 
formato sulla pagina. 


2. | delimitatori 


Avete impostato correttamente l'intestazione, il 
dettaglio del formato ed il pié di pagina? 

Se avete creato delle etichette per mezzo della fi- 
nestra di creazione del formato, avete posizionato 
correttamente il cursore di larghezza etichetta che 
si trova sul righello orizzontale? 


3. Le opzioni e la formattazione 


Alcuni oggetti sono sottoposti a formattazione o 
opzioni particolari, descritte in modo dettagliato 
nel Manuale Ambiente Progetto. 

Se le date ed i numeri non sono stampati in modo 
corretto, controllatene la formattazione. 

Verificate anche alcune scelte di base: 

- la formattazione e le opzioni relative alle sotto- 
strutture 

- l'opzione di stampa delle aree di testo e di dise - 
gno a dimensione variabile; ricordate che non è 
possibile stampare due oggetti a dimensione va- 
riabile se affiancati sullo stesso formato. 


4. Le finestre specifiche 


Nell'ambiente Utilizzo, avete a disposizione due fi- 
nestre molto potenti: la finestra per la creazione 
delle etichette e quella delle stampe. 

Verificate se state sfruttando tutte le possibilità di 
formattazione della stampa che vi sono offerte. 


